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1. Az intézmény alapadatai

1.1 Az intézmény neve
Hivatalos neve: Pécsi Tudomanyegyetem Gyakorld Altalanos Iskola, Gimnazium,
Szakkozépiskola és Ovoda

Révid neve: PTE Gyakorlo Altalanos Iskola, Gimnéazium és Szakkozépiskola

1.2 Az intézmény OM azonositdja: 027406

1.3 Az intézmény feladatellatasi helyei
Az intézmény székhelye: 7633 Pécs, Dr. Veress Endre u. 15.

1.4 Az intézmény telephelyei tagintézményenként

> Tagintézmény hivatalos neve: PTE Gyakorlo Altalanos Iskola, Gimnazium és
Szakkozépiskola Dedk Ferenc Gimnaziuma és Altalanos Iskolaja

7624 Pécs, Oz u. 2.

> Tagintézmény hivatalos neve: PTE Gyakorlo Altalanos Iskola, Gimnazium és
Szakkozépiskola Altalanos Iskolaja

7624 Pécs, Alkotmany u. 38.

> Tagintézmény hivatalos neve: PTE Gyakorlo Altaldnos Iskola, Gimnazium és
Szakkozépiskola Ovodaja

7624 Pécs, Szigeti Ut 12.

1.5 Az alapito szerv neve
A Janus Pannonius Tudomanyegyetem jogutddja, a Pécsi Tudomanyegyetem (székhelye:
7622 Pécs, Vasvari Pal u. 4.).

1.6 Az intézmény fenntartodja
Pécsi Tudomanyegyetem (7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.)

1.7 Az intézmény feliigyeleti szerve

A Pécsi Tudomanyegyetem, mely e jogat a Koznevelési Bizottsdg és az oktatdsi igazgatod
kozremiikddésével gyakorolja. Az intézmény 6nalld pedagodgiai programmal és vezetéssel
rendelkezik. Bels6 rendjét maga hatarozza meg.

1.8 Az intézmény jogallasa
Az intézmény a Pécsi Tudomanyegyetem jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti
egységeként miikodd, szakmailag 6nallo intézmény.

1.9 Az intézmény tipusa
Az iskola tobbcélu intézményként, mint k6zos igazgatast koznevelési intézmény mitkodik.



1.10 Az intézmény alapfeladata
1633 Pécs, Dr. Veress Endre u. 15.

» gimnaziumi nevelés-oktatas,
» szakkozépiskolai nevelés-oktatas
» felnottoktatas

Az iskola ellatja az Egyetem hallgatdéinak a fenntartdo altal meghatarozott mértékii
gyakorlati képzését.

7624 Pécs, Oz u. 2.

» altalanos iskolai nevelés-oktatas
» gimnaziumi nevelés-oktatas

Az iskola ellatja az Egyetem hallgatoinak a fenntarté altal meghatarozott mértéki
gyakorlati képzését.

7624 Pécs, Alkotmany u. 38.

> altalanos iskolai nevelés-oktatas

Az iskola ellatja az Egyetem hallgatoinak a fenntarté altal meghatarozott mértéki
gyakorlati képzését.

7624 Pécs, Szigeti ut 12.

» Ovodai nevelés

Az 6voda alapfeladata korében ellatja a Pécsi Tudomanyegyetemmel jogviszonyban allo
személyek 6vodas kort gyermekeinek dvodai nevelését és ellatasat.



2. Bevezetés

2.1. Ahazirend célja, feladata

A hazirend az intézmény 0nallé belsO szabalyzata. A pedagodgiai programmal és a szervezeti
¢s miikodési szabalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egyiitt meghatarozza az
intézmény belsé mikodését. Az iskola hazirendje 4allapitja meg a jogszabalyokban
meghatdrozott tanuldi jogok gyakorlasanak és — a tanulméanyi kotelezettségek teljesitésén
kiviil — a tanuléi kotelezettségek végrehajtdsanak modjat, tovabba az iskola altal elvart
viselkedés szabalyait.

A hazirendbe foglalt eléirasok célja, hogy biztositsak a torvényes miikddést, a neveld-oktatd
munka zavartalansagat, az 6vodai/iskolai kozdsségi €élet megszervezését, mikodését.

2.2. A hazirend kotelezo elemeiként a nevelési-oktatasi intézmény

hazirendjében szabalyozott teriiletek

» a gyermek, tanuldé tdvolmaradasanak, mulasztdsdnak, késésének igazoldsara
vonatkozo el6irasok,

» a téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, tovabba a
tanuld altal eldallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogdra vonatkozoé dijazas
szabdlyai,

» aszocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei, a
nem alanyi jogon jard tankonyvtamogatés elve, az elosztas rendje,

» a tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai,

» agyermekek, tanuldk jutalmazasanak elvei és formai,

» afegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei,

» elektronikus napld hasznalata esetén a sziil részérdl torténd hozzaférés madja,

» az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgdk tervezett ideje, az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés modja
¢s hatarideje,

» atankonyvellatés iskolan beliili szabalyai,

» a tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend,

» az iskolai tanuldi munkarend,

» atanorai €s egyéb foglalkozasok rendje,

» atanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések,

» az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek
hasznalatanak rendje,

» az intézmény altal szervezett rendezvényekre (akar fogyasztas, akar arusitas céljabol)

behozott élelmiszerekkel kapcsolatos szabalyozas,
» az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan
kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas.



2.3. Ahazirend elfogadasanak szabalyai, feliillvizsgalata, modositasa

A hazirendet az intézmény pedagogusai a diakonkormanyzat ¢és a sziiléi Szervezet
véleményének kikérésével fogalmazzak meg, ezt kovetden az igazgatd terjeszti a
neveldtestiilet elé elfogadasra. Az elfogadast kdvetden 5 nappal nyilvanossagra kell hozni, a
hatalybalépés idopontja a nyilvanossagra hozas ideje.

Az érvényben 1évO hazirend feliilvizsgélatat, mddositasat kezdeményezheti az intézmény
igazgatoja, az intézményegységek vezetdi, az egyes intézményegységek nevelbtestiiletei,
didkonkormanyzatainak, sziiléi szervezeteinek vezetdi. A javaslatot irasban kell benytjtani. A
modositasi javaslatrol sziikséges a nevel6testiilet, a didkonkorményzat és a sziil6i szervezet
véleményét kikérni. A mddositast az intézmény szakalkalmazotti értekezlete fogadja el.

2.4. A hazirend hatalya

Személyi hataly: A hazirend kotelezd minden, az intézménnyel jogviszonyban 4&llo
gyermekre/tanuléra, az intézmény pedagogusaira ¢és alkalmazottaira; a  sziil6kre
(gondviseldkre), akik a gyermekek/tanulok toérvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat,
illetve teljesitenek kotelezettségeket; a gyakorlatokat végzo egyetemi hallgatokra, tovabba az
intézményt felkeresd, az intézménnyel jogviszonyban nem allokra is.

Térbeli hataly: A hazirend eldirdsai az intézmény teriiletére, tovabba azokra a teriiletekre
vonatkoznak, ahol a pedagogiai programban megfogalmazott intézményen kiviili
foglalkozasok, programok (szabadidés tevékenységek, versenyek, kiilfoldi utak, stb.)
zajlanak, s ahol az intézmény ellatja a gyermekek/tanuldk feliigyeletét.

Idébeni hatdly: A hdazirend szabdlyai arra az iddtartamra vonatkoznak, amikor a
gyermekek/tanulok az intézmény feliigyelete alatt allnak.

Az ovodaba/iskolaba torténd beiratkozaskor a gyermeki/tanuldi jogviszony létesitésével a
gyermek szilildje, a tanuld ¢és sziildje, gondviseldje alairasukkal jelzik, hogy a Héazirend
pontjait tudomasul vették, és azok betartasat dnmagukra nézve a beiratkozas pillanatatol
kezdve kotelezOnek tartjak, elfogadjak az intézmény nevelési alapelveit.

2.5. Ahazirend nyilvanossaga
A hézirend elirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermeknek, tanulonak, sziilonek,
pedagogusnak, gyakorlatot teljesitd hallgatonak, iskolai alkalmazottnak) meg kell ismernie.

A hézirend elolvashat6 az intézmény /intézményegység/tagintézmények honlapjan.

A hazirend nyomtatott vagy elektronikus formaban megtekinthetd az intézmény, valamint az
intézményegység/tagintézmények:
» portajan,
konyvtaraban,
igazgatdjanal, igazgatdhelyetteseinél,
vezet6inél, a vezetok helyetteseinél,
csoportot vezetd dvodapedagdgusainal,
osztalyfénokeinél,

YV V VY VY V

munkakdzdsségeinek vezetdinél,



» didkonkormanyzatot segité neveldinél,
» didkdnkormanyzatainak vezetdinél,

» sziil6i kozosségeinek vezetdiénél.

Az intézménybe torténd beiratkozaskor a szililok (gyermekek/tanulok) megkapjak a hazirend
egy példanyat.

A hazirendet ismertetni kell az év eleji csoportfoglalkozason a gyermekekkel, osztalyfonoki
oran a tanulokkal, sziil6i értekezleten a sziilokkel, az ijonnan belépd dolgozdkkal, a tanitédsi
gyakorlatra érkez6 hallgatokkal.

A modositott héazirend eldirasairol a csoportot vezetd oOvodapedagogusnak, az
osztalyfonokoknek kotelessége tajékoztatni a sziildket (sziildi értekezleten), illetve a
gyermekeket/tanulokat (csoportfoglalkozason, osztalyfonoki 6ran).

2.6. Ahazirend jogszabalyi hattere
2011.évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol,

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
2013. évi CCXXXII. térvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol.

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél (Ptk.)

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

YV V V V V VY
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17/2014. (11l. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, a pedagogus-kézikonyvvé
nyilvanités, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

2.7. A gyermekek, tanulok kotelességei és jogai a 2011.évi CXC. torvény a
nemzeti koznevelésrol alapjan
2.7.1. Atanulé kotelessége, hogy:
» részt vegyen a kotelezd és a valasztott, tovabba altalanos iskolaban a tizenhat 6raig
tartd egyéb foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon,

> eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

» ¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagdgus
feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint
- kdozremiik6djon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozdknek a rendben
tartasaban, a tanitasi orak, foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban,

» megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az
iskoldhoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola
szabalyzatainak el6irasait,

» Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészseégligyl szlirOvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak



vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

» megolrizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszk6zoket, Ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

» az iskola vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantsitson irantuk, segitse raszoruld tanulétarsait,

» megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

Intézménylink gyakorldiskolaként is milkodik, mely azt is jelenti, hogy az intézmény
pedagogusain kiviill az egyetem oktatoi €s hallgatoi is bekapcsolodnak a pedagogiai munkaba.
A hallgatok megfigyeléseket, szakmai gyakorlatokat, kollégdink pedagodgiai kisérleteket
végeznek, melyek dokumentidldsa a kovetelményeknek megfelelden az informécios ¢s
kommunikécios technikdk felhasznalasaval torténik (fényképek, vided részletek),
természetesen a személyiségi jogok tiszteletben tartasdval. A  jelentkezési lap
intézményeinkhez valo benyujtasa a fentiek elfogadasat és a sziil6i hozzajarulast is jelentik.

2.7.2. A gyermeknek, a tanulénak joga, hogy:
» képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon,

» a nevelési és a nevelési-oktatdsi intézményben biztonsagban ¢&s egészséges
kornyezetben neveljék és oktassdk, ovodai életrendjét, iskolai tanulmanyi rendjét
pihendidd, szabadidd, testmozgéds beépitésével, sportolasi, ¢étkezési lehetdség
biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

» részére az allami iskola egész pedagdgiai programjaban ¢és tevékenységében a nevelés-
oktatds sordn a t4jékoztatds nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és
tobboldali modon torténjék,

» anevelési-oktatasi intézményben fakultativ hitoktatasban, hit- és erkolcstanoktatasban
vegyen részt,

» személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valod
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez és maganélethez
valé jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai
egészseégét, testi €épségét, valamint a mivelddéshez vald jog érvényesitéséhez
sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

» allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozéasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetlentil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

» az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

» a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggéen, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben, tanszerelldtasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben
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mentesiiljon a térvényben meghatarozott, a gyermekeket, tanulokat terheld koltségek
megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének
halasztaséara vagy a részletekben valo fizetésre,

az elsotdl a nyolcadik évfolyamig (felmend rendszerben) az allam biztositja, hogy a
tanul6 szdmara a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre,

valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthatdé tantargyak,
foglalkozasok, tovabba pedagdgusok koziil,

igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola 1étesitményeit €s
az iskolai konyvtari szolgaltatast, lelki, testi €s értelmi fejlodését elosegitd védelemben
részesiiljon a koznevelési intézmény altal biztositott szamitdogépeken vald internet-
hozzaférés soran,

rendszeres egészségligyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon,

hozzé4jusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tijékoztassdk a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol,

részt vegyen a didkkorok munkdjéban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja
legyen iskolai, mlivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek,

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az Ot neveld és oktatd pedagdgus munkdjarol, az iskola miikodésérol,
tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulményait érintd kérdésekrdl, valamint e
korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez,
pedagdgusaihoz, a sziiléi szervezethez,, a didkonkormanyzathoz, €és arra legkésobb a
megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil — a sziild1 szervezettdl a tizenotodik napot
kovetd elso tilésen - érdemi valaszt kapjon,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggyo6zOodeését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, é¢s nem korlatozza a tarsai tanuldshoz
valo joganak gyakorlasat,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen,

jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

személyesen vagy képviseldi utjdn - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

kérje a foglalkozasokon val6 részvétel aloli felmentését,

kérelmére - jogszabdlyban meghatarozott eljaras szerint - fiiggetlen vizsgabizottsag
elétt adjon szdmot tudéasarol,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,
valaszt6 és valaszthat6 legyen a didkképviseletbe,

a didkonkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba a torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,
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kérelmére, indokolt esetben, szocidlis Osztondijban, szocialis tamogatasban
részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli tdmogatasra a fedezet a koltségvetésben
rendelkezésre all.

A gyermek/tanul6 jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

>

2.8.

vV Vv

vV V V V

A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell
tartani, és védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A
gyermek ¢és a tanuld nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen,

embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.
A gyermek, tanuld becsiiletét nem sértheti olyan eljaras, mindsités, értékelés,
nyilvanos kijelentés, amely tulajdonsdgainak, adottsagainak, kornyezetének, tdle

fiiggetlentil fennall6 helyzete okan csufolddo, sértdé vagy megalazé tartalmu.

A didkok egymdas kozti és madasokkal folytatott levelezésének, magantitkainak

kifiirkészése és tartalmanak onkényes feltdrasa nem engedhetd meg.

A didkot sem egy masik didk, sem a pedagogus, sem az intézmény teriiletén
tartozkodd mas személy nem iitheti meg, testi fenyitést vele szemben nem
alkalmazhat; a didk sem fizikai, sem lelki erdszakkal nem kényszerithetd

meghatarozott magatartésra.

A didk nem foszthatdé meg Onkényesen birtokdban 1évo targyaktol, legfeljebb csak
indoklas alapjan ¢€s ideiglenesen (meghatarozott ideig).

Az intézményben elvart altalanos magatartasi szabalyok, alapelvek
Az intézmény mindenkitdl kulturélt és udvarias kommunikaciot var el.

Egymas emberi méltosagat tiszteletben kell tartani.

Vita, konfliktus esetén egymds megértésére kell torekedni, indulatok mell6zésével,
érvekkel kell keresni a megoldast.

Egymast nem megbotrankoztato, mértéktarto kiilsd megjelenésre kell torekedni.
Igyeksziink a kozosségiinknek egymasért is feleldsséget vallalo tagjai lenni.
A koz0sség a tagjaitdl egymaseért is feleldsséget vallalo magatartast var.

Az intézmény minden tagjatol elvarhatd, hogy kozosségi értékeinkhez méltdoan
képviselje intézményiinket.
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2.9.

Az intézményegységben, illetve a tagintézményekben hatalyos sajatos
eléirasokat az alabbi fejezetek tartalmazzak:

A) PTE Gyakorlé Altalanos Iskola, Gimnazium és Szakkdzépiskola (7633 Pécs, Dr.
Veress Endre u. 15.)

B) PTE Gyakorl6 Altalanos Iskola, Gimnazium és Szakkozépiskola Deak Ferenc
Gimnaziuma és Altalanos Iskolaja

C) PTE Gyakorlé Altalanos Iskola, Gimnazium és Szakkozépiskola Altalanos Iskoldja
D) PTE Gyakorlé Altalanos Iskola, Gimnazium és Szakkozépiskola Ovodéja
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PTE Gyakorl6 Altalanos Iskola, Gimnazium és
Szakkozépiskola

3. Az intézményegység miilkodési rendje
3.1. A munkarend

Nyitva tartas

Az intézményegység szorgalmi idészakban hétfétdl — péntekig reggel 6,45 0ratol, a szervezett
foglalkozasok befejezéséig, legkésdbb 20,00 oraig tart nyitva. A szokasos nyitvatartasi rendt6l
valo eltérésre az intézményegység-vezetd adhat engedélyt eseti kérelmek alapjan.

A tanulok és sziileik hivatalos tligyeiket (beleértve az informacio-, tajékoztataskérést, valamint
a gazdasagi jellegli ligyeiket) tanitasi id6 alatt a nagysziinetben, illetve eldzetes egyeztetést
kovetden, munkaidében intézhetik.

A tanévet kdvetd nyari tanitasi sziinetben az intézményegység szerdai napokon 9,00 oratol
12,00 o6raig tart iigyfélfogadast. Az erre vonatkozd informaciokrol az intézményegység
honlapja t4jékoztat.

Ugyeleti rendszer

Iskolankban tanari tigyelet miikodik.
Az tigyelet reggel 7,55-kor kezdddik és az 5. ora végéig, 12,35-ig tart.

Tanari iigyelet:

A Kkijelolt tigyeletes tanar 7,55-t61 8,05-ig a bejaratnal, illetve a nagysziinetben az iskola
udvarén 1at el iigyeleti feladatokat. Figyelemmel kiséri az épiiletbe bejovo tanuldk kulturalt
viselkedését, szoban figyelmezteti az utolsd pillanatban érkezdket. A nagysziinetben ligyel
arra, hogy a tanuldk az udvaron keresztiil ne hagyjak el az iskola teriiletét, ne dohdnyozzanak,

a padokat, sportpalydkat rendeltetésszerlien hasznaljak, becsengetéskor menjenek vissza az
iskola épiiletébe.

Orakozti sziinetekben, a beosztasnak megfelelden 2-2 tanar személyes jelenlétével biztositja a
folyosoi rendet. Ha sziikséges, figyelmeztetik a tanulokat a kulturalt magatartds szabalyainak
betartdsara, a didkiigyeletesek segitségével ellendrzik a mellékhelyiségek rendjét,
megakadalyozzak a butorzat rongalasat, iigyelnek a folyosok tisztasagara. A nem
engedelmeskedd tanulokat fegyelmezd intézkedésben részesitik az osztalyfonok, illetve az
ligyeletes iskolai vezetd segitségével. Ha az ligyeletes tanarnak nem kell orara sietnie,
becsengetés utan ellendrzi a folyosoi rendet, illetve a folyoson tartozkodo didkokat.

A DO beosztasa alapjan az osztalyok kotelessége a szelektiv hulladéktarolok tartalmanak
tiritése a hulladék mennyiségének megfeleld gyakorisaggal.

Kilépés

A tanulok tanitdsi 1d0 alatt csak osztalyfonokiik, o0sztalyfonok-helyettesiik, az
intézményegység-vezetd vagy helyettese irasos engedélye alapjan, kilép6vel hagyhatjak el az
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épuletet. Szorgalmi id6ben az iskola épiiletének engedély nélkiili elhagyasa igazolatlan
hianyzéasnak szamit.

3.2. A tanitasi rend

Az iskoldban a tanitas 8,05-kor kezdddik. Ettdl eltérd napi 6rakezdés az intézményegység-
vezetd engedélyével torténhet, melynek legkorabbi idépontja 7,15.

A tanulasra vald rdhangolddast szolgalja, hogy a tanuldknak 7,55-re az iskolaba kell
érkezniiik, ¢s a tanterem el6tt, fegyelmezetten kell varniuk tanarukat.

Ha a tanar az 6ra becsengetése utan 10 perccel nem jelenik meg, a hetes kérjen intézkedést
az tigyeletes iskolavezetotdl, tanariban tartozkod6 pedagogusoktol.

A tandrak rendjét a heti orarend tartalmazza.

rer e r

Menzai étkeztetés az intézményegységben 11,30-t61 15,30-ig vehetd igénybe. A foétkezésre
biztositott hosszabb sziinet a 6. 6ra utani, mely 25 perces idotartamu.

Az intézményegység vezetdje rendkivill indokolt esetekben roviditett ordkat és sziineteket
rendelhet el.

Csengetési rend

0. 6ra 7,15-8,00
1. 6ra 8,05 8,50
2. 6ra 9,00-9,45
3. 6ra 9,55 10,40
4. 6ra 10,55 — 11,40
5. 6ra 11,50 -12,35
6. ora 12,45-13,30
EBEDSZUNET
7. 6ra 13,55 14,40
8. 6ra 14,50 — 15,35

A tanitasi 6rak belsé rendje

A tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek - rendszeres munkéval, fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfelelden - eleget kell tennie.

Az oktatashoz sziikséges hidnytalan felszereléssel, valamint a tdle telhetd/elvarhato
igyekezettel részt kell vennie a kotelezo, illetve a valasztott foglalkozasokon és a szakmai
gyakorlaton. A sziikséges felszerelést az adott targyat tanitd tandr év elején ismerteti a
tanuloval. A tanuld foglalkozasokon, szakmai gyakorlaton tanusitott hozzaallasa a tanuld
szorgalmi jegyének meghatdrozasanal szdmitandoé be.

A tanuldnak barmely hidnyzas esetén a tananyagot pétolnia kell.
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A tanul6 joga, hogy konzultacios lehetéséget kérjen tanaratol, ha:
» az egész osztaly elorehaladasat akadalyozo, gatld tényezé megsziintetését ez segiti eld,

» hosszabb, betegségbdl kovetkezo - egyéni - hidnyzas esetén.

Ha kérésére, tanaratél konzultacios lehetéséget kap, azon kotelez6 megjelennie. Az
igazolatlan tavolmaradas fegyelmezd intézkedést von maga utan.

Az értékelés, ellendrzés szabalyai:

A tanuld tuddsdnak mérése, ellendrzése szoban és irdsban, illetve gyakorlati feladatok
elkészitésével, bemutatdsdval torténik. Az év elsd tanordjan a szaktanarok a tantargyi
sajatossagoknak megfelelden tdjékoztatast nyljtanak a tantargy kovetelményrendszerérdl,
illetve az ellen6rzés modjarol.

A pedagogusok gondoskodnak arrdl, hogy a félévi, év végi konferencidkon a targy heti
oraszamanal legalabb eggyel tobb jegy alapjan zarjak le a tanuld osztalyzatat.

A tanul6 az ellendrzés aldl felmentést kérhet tanaratol, de csak az 6ra megkezdése elott:
» hianyzas esetén,
» egyéb esetben félévente, tantargyanként egy alkalommal. Bejelentett ellendrzéskor ez

a lehetéség nem illeti meg.

A témazaré dolgozat iratasanak szabalyai:
» a dolgozatot a téma megjeldlésével a szaktanarnak legalabb 7 nappal eldre be kell
jelentenie az adott osztalynak/csoportnak,

» témazar6 dolgozatbdl maximum kettdt lehet egy napon iratni, a tanarok és a didkok
egyeztetése alapjan,

» adolgozatokat a megirastol szamitott 20 munkanapon beliil kijavitva ki kell osztani,

» ha a hataridore a tanar nem javitja ki a témazarot, akkor a tanulénak joga van nem
kérni a jegyet, ez esetben azonban egy Uj idOpontban ismételten meg kell irnia a
dolgozatot, legkorabban 3 nap mulva,

» ha a tanul6 nem vesz részt (nem tud részt venni) a témazard dolgozat megirasan, akkor
azt — a lehetd legrovidebb idon beliil — potolnia kell,

» clore bejelentett témazard dolgozatrdl torténd igazolatlan hidnyzas esetén a tanar
eldzetes egyeztetés nélkiil, a tantdrgy barmely 6rdjan megirathatja a dolgozatot,

» atémazarok osztalyzatait az elektronikus naploban td betiik bejegyzésével kell jelolni,

» témazard dolgozat hianyaban a didk a féléves vagy éves tananyagbol beszamoltato
vizsgara kotelezhetd, a vizsga eredménye a félévi vagy ¢év végi osztalyzat
megallapitasaban legfeljebb 50 %-os sullyal szerepelhet.

A hazi feladat (beszamolé, fogalmazas, ujsagcikk...) irasakor be kell tartani a
forrasmunka felhasznalasara vonatkozd szabdlyokat: idegen szoveg atvételekor jeldlni kell a
forrasmunka cimét, szerzojét, illetve az internetes weboldalt a felhasznalas idépontjaval

egylitt.
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A mindennapos testnevelésben résztvevé tanulok szamara legfeljebb heti két oOra
kivalthato:

» a versenyszeriien sporttevékenységet folytatd igazolt, egyesiileti tagsaggal rendelkez6
vagy amatOr sportoldi sportszerzodés alapjan sportolo tanuld kérelme alapjan a tanévre
érvényes versenyengedélye €s a sportszervezete altal kiallitott - az iskola honlapjarol
letoltott - igazolas birtokaban a sportszervezet keretei kozott szervezett edzéssel,

» illetve egyesiiletben legalabb heti két ora sporttevékenységet folytatd tanuld kérelme
alapjan - amennyiben délutan szervezett testnevelés oOraval iitkoézik - a félévre
érvényes, az egyesiilet altal kiallitott igazolassal.

Az igazolast barmelyik testneveld tanar ellendrizheti. Az elsd tanulmanyi félévre vonatkozo
igazolas leadasanak hatarideje szeptember harmadik hetének utolso tanitasi napja. A masodik
tanulmanyi félévre vonatkozd igazolds leadasanak hatdrideje a masodik félév elsd tanitasi
hetének utolsé tanitdsi napja. Az igazoldsnak az egyesiilet és tanuld6 megnevezésén til hiteles
formaban kell tartalmaznia az edzések id6pontjait és az edzés helyszinét. Csak az iskola
honlapjan hozzéaférhetd, papiralapon kitoltott, a didkot tanitod testneveld tandrnak hatariddig
leadott igazolast fogadunk el. A hataridékon tul nem tudunk igazolast elfogadni.

Amennyiben a tanuldé nem tesz eleget az igazolt sporttevékenységének, oralatogatas aloli
mentessége megsziinik, hianyzasai a jogszabaly megszegésének idépontjatol igazolatlan
hianyzasnak tekintenddk.

Az ellenérzo konyv

A tanuldk iskolai felszereléséhez hozzatartozik az ellenérzd. A didkok kotelesek tajékoztatni
sziileiket tanulmanyi el0meneteliikr6l, ezért az ellendrzoben folyamatosan vezessék
osztalyzataikat, azokat mutassdk be sziileiknek. Az iskolai élettel, munkaval kapcsolatos
kozleményeinket is az ellendrzdbe iratjuk be. A bevezetett informaciokat a sziildkkel ala kell
iratni, aminek ellendrzését az osztalyfénok végzi el.

A tanulo az elveszitett ellenérzé helyett csak akkor kérhet Gjat az iskola titkarsagan, ha
irasban kérvényezi az intézményegység vezetdjénél, és az engedélyt ad ra. A kérvényt a
szllonek is ala kell irnia.

Az intézményi rendezvények, iinnepélyek rendje

Az intézményi rendezvényeken, linnepélyeken a tanulok személyesen vagy képviselOk utjan
vesznek részt. Megjelenésiikkel az intézményi kozosséghez vald tartozast fejezik ki, ezért
tavolmaradasuk sulyos fegyelmi vétségnek szadmit — ami osztalyfonoki intézkedést von
maga utan.

Oltozkodésiik is a kozosséghez tartozast fejezi ki, ezért — az eldzetes rendelkezéseknek
megfeleléen — vagy az intézményegység cimerével ellatott Babits-poloban / Babits-
puloverben vagy az iskola tinnepi viseletében kell megjelennitiik.

Az iinnepi viselet:

» lanyoknak: fehér ingbluz, fekete egyenes szoknya, Babits-nyakkendd, 6ltozékhez illo
cipd,

» fitknak: fehér ing a Babits-nyakkendével, sotét 61tony, 61t6zékhez ill6 cipd.
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3.3. Egyéb foglalkozasok rendje

Tanuldi jelentkezés tandran Kiviili foglalkozasokra

A tanuld részt vehet a didkkorok (szakkorok, érdeklddési korok, miivészeti csoportok)
munkdjaban.

A didktagsagra minden tanév szeptemberében lehet jelentkezni.
Az iskola didkjai is szervezhetnek diakkort, ha:
» adiakkor tevékenységét a tantestiiletbdl valamelyik tanar patronalja,

» a diakkor mikodését az igazgatd a tandran kivili foglalkozas rendjében

nyilvanossagra hozta.

A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozdsokon vald részvétel adott
tanévben kotelezd, ha arra a tanuld jelentkezett. A rendszeres tandran kiviili foglakozason
vald részvételrdl kijelentkezni csak a tanév végén, illetve a kovetkezd tanév masodik hetéig
lehet.

A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanéran kivili foglalkozasok ingyenesek, de egyes
szakkorok €s az onképzokorok — azok jellegétdl fiiggben — téritési dijasak is lehetnek. Ennek
feltételeit, a fizetendd dijakrol valo tajékoztatast az intézmény a jelentkezések elétt megadja.

A tanoran kiviili foglalkozasok iddpontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozasra
jelentkezdk, valamint a foglalkozast tart6 igényei figyelembevételével allapitja meg.

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkodztatasra szervezett foglalkozasokat a tanulok koziil
barki igénybe veheti. Ezek id6pontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az
iskola hirdet6tablajan és honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd
kozzéteszi.

Iskolai programok, rendezvények szervezése

Az iskolaban a tanitasi id6 utan iskolai programokat, rendezvényeket lehet szervezni. Ennek
feltétele az intézményvezetd engedélye, tovabba pedagdgus feliigyeletének biztositasa.

A konyvtar szolgaltatasainak igénybe vétele

A Babits-téka korlatozott nyilvanossaggal miikodo iskolai konyvtar. Hasznalhatjak az iskola
dolgozdi és didkjai, valamint az itt gyakorlatot végzd egyetemi hallgatok. A tanulok a
konyvtarat az alabbi szabalyok betartdsaval hasznalhatjak:

» akonyvtar annak nyitvatartasi ideje alatt 1atogathato,

» akonyvtar nyitvatartasi rendje a konyvtar ajtajan megtekintheto,

» a konyvtarhasznalatra vonatkozd szabalyokrol a tanuldk a tanév elsé osztalyfonoki
orajan tajékoztatast kapnak, annak irasos forméja a konyvtarban jol lathaté helyen
kifliggesztésre kertil,
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>

a konyvtar szolgaltatasait (helyben olvasas, tajékoztatas, kolcsonzés) csak a
konyvtaros jelenlétében lehet igénybe venni,

a kolcsonzés csak sajat névre torténhet, a kolcsonzo alairasaval hitelesitve,

ha a kikolcsonzott dokumentum az olvasondl elveszett, megsemmisiilt vagy
megrongalddott, az olvasd koteles elsdsorban a potlasrol gondoskodni, vagy az 1j
beszerzési arat megtéritent,

a konyvtarhasznalé koteles a konyvtar rendjét megorizni, ugy viselkedni, hogy mas
olvasokat és a konyvtaros munkéjat ne zavarja.

A konyvtari ingyenes szolgaltatasai:

>
>

>
>

helyben olvasés: folyodiratok, kézikonyvtar, nem kdlcsondzhetd allomany,

tdjékoztatas: szobeli és irasbeli a sajat konyvtar allomanyardl , szolgdaltatasairdl ,
valamint az egész koOnyvtdri rendszer haszndlatdrdl, egyéb konyvtarak
szolgaltatasainak igénybevételérol,

szamitogépes kataldgushaszndlat: internet-hozzaféréssel teljes korli keresés sajat
konyvtarunk allomanyaban a www.netlib.hu honlapon a SZIKLA integralt konyvtari
rendszer segitségével, valamint mas konyvtarak allomanyanak megismerése,

elektronikus dokumentumok (CD-ROM-ok) helybeni tanulmanyozasa,

internetes adatbazisokban keresés, levelezés: két, multimédids tanuldéi gép 4all a
konyvtarhasznalok rendelkezésére,

kolesonzés: az dllomany meghatarozott részébdl, kiillonbozo lejarati idokkel :
e tartds tankonyvek kolcsonzési hatarideje 2-4 év;
e ecgyéb tankonyv kolcsonzése maximum 1 hét;
e meghatarozott kdnyvek esetében csak orai kdlcsonzésre van lehetdség;
e szépirodalmi és ismeretk6zl6 miivek altalanos kdlcsonzési hatarideje 1 honap;

e a gyakorld tanitason 1€év6 egyetemistak részére a kolcsonzési idd a gyakorlat
veégeig tart;
konyvtarkozi kolesonzés;
konyvtarismereti vagy konyvtarhasznalatra épitett szakordk tartasa osztalyok vagy
kisebb csoportok szamara.

Azok a didkok, akik ingyenes tankonyvhasznalatra jogosultak, kotelesek a kapott konyveket
jo éllapotban, az iskola altal meghatarozott idépontban visszaadni. Ellenkezd esetben a

tankonyv beszerzési arat meg kell tériteni. Az ingyenesen kapott munkafiizetekre ez nem
vonatkozik, azokat a didkok végleges hasznalatra kapjak.

Téritéses szolgaltatas:

>

fénymasolds: a konyvtarban elhelyezett gépen pénzbedobdssal mindenki 6nalldan
végezhet masolast.

19



3.4. Az elektronikus napléhoz valé sziil6i hozzaférés modja
Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozzd. A hozzaférési
kodot a tanul6 gondviseldje a 9. évfolyam elso sziil6i értekezletén, személyesen kapja meg.

Az elektronikus naplé haszndlatdhoz kapcsoléddan, a hozzaférési kéd megadasa mellett, a
kod jogosultja tajékoztatas kap:

» az elektronikus naplo interneten keresztiili elérési utvonalarol,

» az elektronikus naplo hasznalati rendjérol, a belépés, bejelentkezés modjarol,

» akozpontilag generalt kod, jelsz6 megvaltoztatasanak célszerliségérol, és modjarol,

>

arrol, hogy az érintett tanuldhoz kapcsolédd osztdlyzatokat, informaciokat hogyan
tudja megtekinteni.
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4. A biztonsagos kornyezet megteremtését szolgalo eldirasok

4.1. Tantermek hasznalatanak szabalyai

Altalanos szabalyok

A tanulok kotelessége, hogy megorizzek, ovjak az iskola Iétesitményeit, felszereléseit
illetéleg az el6irasoknak megfelelden kezeljék az eszkozoket. Ezért csak tanari
feliigyelettel/engedéllyel tartozkodhatnak a tantermekben. Egyéb esetben a tanterem el6tt
varakozva, tanari kisérettel mehetnek be. A tantermet az 6ra utan a tanuldk rendben tisztan
hagyjék el, a székeket, padokat visszarendezve a helyiikre.

A tantermek tanoéran kiviili foglalkozasokra vonatkozo hasznalati rendjét a foglalkozast tartd
pedagdgus ismerteti a tanulokkal. A foglalkozdsok idOpontjat 6rarendben rogzitik.

A tanulok az iskola nyitva tartdsi ideje alatt a tantermeket az intézmény vezetdjének
engedélyével, tanari feliigyelet mellett hasznélhatjak, igénybe vehetik.

Az iskola sporteszkozeit tanoran, szervezett sportfoglalkozasokon (sportkdr, sportnap, egyéb
sportfoglalkozas), illetve kiilon intézményvezetdi engedéllyel, tanari feliigyelettel
hasznalhatjak a didkok.

Az intézmény téritésmentesen biztositja kozalkalmazottai és didkjai szdmara a nyitvatartasi
idS alatt a nem iizletszer(i teremhasznalatot a szabad kapacités terhére. Uzletszerii hasznalat
(pl. dijazas ellenében, az iskoldval jogviszonyban nem 4ll6 személyeknek tartott
foglalkozasok) esetén a terembérletre vonatkozo feltételek vonatkoznak rajuk is. A
téritésmentes hasznalat joga tanari jelenlét mellett kiterjed azokra a csoportokra, melyeknek
az iskola jelenlegi tanuloi mellett korabbi tanuldk is tagjai. A rendszeres téritésmentes
hasznalatot is szilikséges irasban dokumentalni.

Az iskola egyéb létesitményeinek, illetve eszkozeinek hasznalataval kapcsolatos

szabalyok

Fedett sportlétesitmények (tornaterem, erdsitd terem) az alabbi szabalyok betartasaval
hasznalhatoak:

» A sportlétesitményekbe utcai cipdben belépni tilos.
A sportlétesitményeket sportolésra csak sportoltozékben lehet hasznalni.
A sportlétesitményekben ato1tozni tilos. E célra az 61tozdket kell hasznalni.

A sportlétesitményekbe élelmiszert bevinni tilos.

vV V V V

A sportlétesitményekbe italt (védoitalt) csak tandri, illetve edzéi engedéllyel lehet
bevinni.

Y

A sportlétesitmények felszereléseit csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

» A sportlétesitményeket rendezett allapotban kell elhagyni, minden eszkozt a helyére
kell tenni.
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>

A sportlétesitményeket sportolas céljara csak pedagogus jelenlétében és megfeleld
felszerelésben lehet igénybe venni.

A didksag Onszervezddd sporttevékenységei esetében (a sportlétesitmények tanitasi
idon kiviili hasznalata) eldszor a testnevelés munkakozOsség-vezetdt, testneveld
tanarokat kell megkeresni.

A fedett sportlétesitményekre vonatkozd szabalyokrol a tanulok a tanév elsd
testnevelés ordjan tajékoztatast kapnak, mely szabalyok irasos formaban, a
sportlétesitményekben jol lathato helyen elhelyezésre kertilnek.

A sportlétesitmények nyitvatartdsi, valamint szabad igénybevételi rendje a
sportlétesitmények ajtajan keriil kifliggesztésre.

A sportpalyat szabadon hasznalhatjak a tanuldk akkor, ha ott tandra vagy tandran kiviili
foglalkozas, illetve mas, az iskola 4ltal szervezett program nem folyik.

Informatika terem:

>

YV V V V

YV V V V

a tanulok az informatika tantermet a terem hasznélati rendjére vonatkoz6 kiilon
szabalyok szerint vehetik igénybe, melyek a tanulokkal év elején ismertetésre, a
teremben pedig kifliggesztésre keriilnek,

a informatika tantermet csak pedagdgus jelenlétében lehet igénybe venni, a fékapcsolo
hasznalatéara csak 6 jogosult,

a teremben ételt, italt fogyasztani, vagy az asztalokon térolni tilos,
a rendet és tisztasagot meg kell Orizni,
csak tanari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket,

azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat, hidnyossagokat,
rendellenességeket (aki nem jelzi, maga vonhato feleldsségre),

hasznalat utan ki kell jelentkezni, az utolso 6ra utan le kell allitani a gépeket,
a székeket, billentylizetet, egeret a helyére kell rakni,
a foglalkozasok utan a teremajtot be kell zarni,

az utolso foglalkozast tarto kolléga feladata az aramtalanitas.

A Dbiifét a tanulok sziinetekben, lyukasorak idején, valamint a tandrakat kovetd iddszakban
latogathatjak.

Az udvart tanulok szabadidejiikben (nagysziinetben, lyukasorakon, a tandrakon kiviili
idészakban) az intézmény nyitvatartasi idején beliil szabadon igénybe vehetik.

A folyésok, és az aula igénybevétele csak a tandrakon kiviili idészakban, a tanérak, illetve
tanoran kiviili foglalkozasok zavarasa nélkiil torténhet.
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Hirdetések kifliggesztéséhez az osztalyban osztalyfonoki, a szaktanteremben szaktanari,
egyéb teriileteken az intézményegység-vezetd engedélye sziikséges. Engedélyt az iskola
titkarsagan lehet kérni.

Az ebédlot a tanuldok nyitva tartas alatt vehetik igénybe. A konyhaba kizarolag az ott
dolgozok 1éphetnek be. Az ebédldbe bevitt személyes targyakért az iskola feleldsséget vallalni
nem tud.

Etkezés elétt az étkezési jegyet 4t kell adni a konyha dolgozéjinak. Az ebédlében
Onkiszolgalds van, a tanulok tiirelmesen alljanak sorban és legyenek udvariasak. Az étkezés
befejezése utan a talcat, tanyérokat, evoeszkozoket a kijelolt helyen kell beadni. Mindenkinek
be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az étkez0 tisztasagara,
rendjére.

4.2. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskolaba nagy értékii targyakat behozni nem ajanlatos. A folyosoéi szekrények a tanulok
iskolai munkéhoz sziikséges felszerelési targyainak elhelyezésére szolgalnak. Kérjiik, hogy a
tanulok a szekrényeiket zarjak. A tanulok felszerelési targyaikat a tanitdsi 6ra utdn is a
szekrényben hagyhatjdk, de az eltlint targyakért az iskola nem vallal feleldsséget.
Amennyiben valaki elhagyott targyat talal, azt kteles haladéktalanul az iskolatitkari szobaban
leadni, megjeldlve a megtalalas pontos helyét. Amennyiben az iskolatitkari szobaban a talalt
targy nem adhato6 le, az iskola portasanak kell 4tadni a talalt targyat, megjeldlve a megtalalas
helyét.

Mivel az osztalyok megbizott feleldsei - osztalyérdekbdl - gyakran nagy Osszegeket
kénytelenek maguknal tartani, kérhetik az osztalyfonok segitségét a pénz aznapi biztonsagos
elhelyezéséhez. Ebben az esetben a pénz sorsaért az osztalyfénok felelésséget vallal, majd a
tanitasi nap végén visszaadja azt a tanulok képviseldjének.

A digitalis eszkozoket, pl. mobiltelefont, tabletet, okosorat a tanitasi 6rak, foglalkozasok,
rendezvények alatt néma lizemmodban a taskaban kell tartani. Kivételt képez, ha arra az orat,
foglalkozast tartdé pedagdgus szerint a tananyag feldolgozasahoz, a k6z6s munkahoz sziikség
van. Ha a tanulo a mobiltelefont, tabletet, okosorat tanari engedély nélkiil mégis eléveszi,
hasznalja, akkor az 6ra idGtartamara ki kell tennie a tanari asztalra. A tanar dolgozatiras elott a
mobilt, tabletet, egyéb ilyen jellegii eszkozt a tanari asztalra kitetetheti.

A tanitasi 6rakon barmely kép- és hangrogzitést, csak a foglalkozast vezetd pedagdgus, illetve
az ¢érintett személyek engedélyezhetnek. Ezen szabaly megsértése egyben személyiségi
jogokat is sért, fegyelmi biintetést von maga utan.

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkdzt (barmilyen fegyvernek mindsiilé targy,
szur6- és vagoeszkozok, gyufa, dohdny, szeszes ital, gytlékony vegyszer, robbanodszerek),
mely artalmas az egészségre, illetve alkalmas barki testi épségének megsértésére. A szabaly
be nem tartasa fegyelmez6 intézkedést vagy fegyelmi eljarast von maga utan.
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Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetok, de
csak az intézményegység-vezetd irdsos engedélyével, amelynek egy példinya -
szallitojegyként — a kolcsonvevonél marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az
intézményegység- vezetd helyettesénél le kell adni.

Az iskola teriiletén idegen személy — vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartdzkodhat. Nevét koteles bejegyezni a portan talalhatd ,,Latogatok™ flizetébe.

Vagyonvédelmi ¢és személyvédelmi célokbol indokolt helyeken az épiiletben kameras
megfigyelés miikddik. Err6l az épiiletbe érkezok a kihelyezett figyelemfelhivo tablakrol
értesiilhetnek. A kamerarendszer felvételeinek kezelése a PTE erre vonatkozd szabalyzata
alapjan torténik.

4.3. Ov6-védo intézkedések

Tiiz- és balesetvédelmi oktatas

Minden tanév kezdetekor tlizrendészeti és baleset-megel6zési oktatasban részesitjiik a
tanulokat, mely az osztalyfonoki ora keretében torténik. Az 6v6 rendszabalyok ismeretét
alairassal erdsitik meg a tanulok.

A tanuldk az oktatott tlizrendészeti és munkavédelmi eldirasokat sajat maguk és tarsaik testi,
lelki épségének megodvasa érdekében kotelesek megtartani.

Tanévkezdéskor balesetvédelmi oktatasban részesiilnek szaktandraiktol a specialis tantermet,
laboratoriumot hasznalok. A szaktanteremben, tanulOkisérleteknél csak tanari utasitasra és
feliigyelet mellett szabad gépeket bekapcsolni, a vezetékeket aram és gaz alé helyezni.

A testnevelés foglalkozasok megkezdésekor a testedzéssel, teremhasznalattal kapcsolatos
eldirasok megismerése kotelezd. A tornateremben nem hasznalhatok a szerek, eszkdzok tanari
engedé¢ly nélkiil.

A balesetek, illetve stilyosabb baleset megeldzése érdekében:

» a tanulo haladéktalanul jelentse tanarainak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, ill. balesetet észlelt;

> jelentse, ha megsériilt;

» akadalyozza meg a rendbontast, el6zze meg a balesetveszélyt.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskoldban heti két alkalommal orvos, a hét minden napjan pedig védénd rendel. A
rendelések az orvosi szoba ajtajan kifiiggesztett rendelési idoben vehetdk igénybe. A
tankoteles tanulok évenként két alkalommal kiilon beosztds szerint fogészati, tovabba
szemészeti €s altalanos sziirdvizsgalaton vesznek részt. Ennek idopontjarol a tanuldkat és a
szliloket az osztalyfonok értesiti. A vizsgalatokon vald részvétel kotelez6. A hidnyzok
egyénileg kotelesek a potlasrol gondoskodni.
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Az iskolaorvos, a védond(K) tevékenysége a betegségek megel6zését, az egészség megovasat
szolgélja. Az iskolaorvos feladata a tanulok testi és egészségi allapotanak a felmérése,
tevékenysége nem terjed ki a gyogyitds folyamatara. Betegség, rosszullét esetén gyogyszeres
ellatast biztositani nem tud. A védéndk preventiv jelleghi foglakozdsokat, eldaddsokat is
tartanak.

Rendelési idé: hétfd és csiitortsk 10,00-13,00 kozott.
Védéndi fogadoora ideje: hétfots] péntekig 8,00-9,00, 12,00-13,00 kzott.

Iskolapszichologus fogado ideje: minden nap 8,00-14,00 kozott.
4.5. A pedagdégiai programhoz kapcsol6dé iskolan kiviili rendezvények

Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasdhoz kapcsolddo iskolan kiviili
rendezvényeken elvart tanuldi magatartasra a Hazirend szabdlyai, elvarasai érvényesek.
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5. Téritési dijak, szocialis jellegli tamogatasok
5.1. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Etkezési dij fizetésének szabalyai

Az étkezési dij befizetésének idejérdl és az aktualis dij 6sszegérdl az iskola honlapjan és az
iskolaban kifiiggesztett hirdetményen kapnak informaciét a tanulok, sziilok. A befizetés az
étkezési szolgaltatast nyajto cég képviseldjénél torténik az iskolaban kijeldlt helyen.

Torvényi eloirds alapjan 50%-os étkezési tAmogatasban részesiil a tanuld, ha tartdsan beteg
(szakorvos igazolja), ha sajatos nevelési igényli (szakért6i és rehabilitacios bizottsag igazolja),
ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (az errdl sz6l6 hatarozat igazolja),
illetve ha harom vagy tobbgyermekes csalddban éI (a megallapitott csaladi potl€k igazolja).

Téritési dij visszafizetése
Az étkezés lemondasaval és a téritési dij visszafizetésével kapcsolatos eljards modjarol a
honlapunkon talalhaté informacio.

Az iskoléba beiratkozott tanuldk a tanév végén, vagy a kezd6do 1j tanév elején, kulturalis
hozzéjarulast fizetnek. A befizetett pénzeszkozbol az iskola biztositja a tanulok szdmara a
pedagbgiai programban nem szerepld, nem ingyenesen igénybe vehetd kulturalis, sport €s
egyeb rendezvények megtartasat, illetve vallalja az ezekhez kapcsolodo szervezési munkat, a
sziikséges anyagok beszerzését. A hozzdjarulds felhasznalasardl szamldk bemutatdsaval, a
igazgatohelyettes tdjékoztatja a sziil6i valasztmany tagjait a tanév elsd sziiléi értekezletét
megelézden.

5.2. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei az intézményben és az
intézményegységben

A. Az intézmény akkor tud szocialis tamogatast (juttatast) biztositani a tanuldi szamara, ha a
fenntartotol erre keretet kap.
Szocialis raszorultsagi alapon folyositott pénzbeli juttatas kérhet6 az alabbi célokra:

» osztalykirandulasi koltségekhez, taborozashoz vald hozzajarulas,
» nyelvvizsga koltségeihez valo hozzajarulas,

» tankonyvvasarlashoz val6 hozzajarulas.
A tdmogatas odaitélésének elvei:
Szocidlis raszorultsag esetén azok a tanulok kaphatnak tamogatést:
» akiknél a csalad egy fore jutd jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér

Osszegének 75%-4at.

» akiknél rendkiviili esemény tortént a csaladban.

A kérelmek benyujtasanak maodja:
A kérelmet irasban kell benytjtani az osztalyfondknek. A formanyomtatvany beszerezhet6 az
osztalyfonoktdl, vagy letdlthetd az intézmény honlapjarol.
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A szocidlis tdmogatas igénylését kezdeményezheti a sziilé vagy a didkot tanité pedagogus,
kiilonosen az osztalyfonok. A tamogatas igényléséhez a sziilonek jovedelemigazolast kell
benyujtania. Kérelem benyujtasara két alkalommal van lehet6ség: szeptember 30-ig, illetve
februar 15-ig. A bizottsag két héten beliil dont.

Az elbiral6: A tanuldk részére biztositott szocialis tdmogatasok odaitélésérdl az osztalyfonok
irasbeli véleményének a kikérése utan a szocialis bizottsdg dont. A szocialis bizottsag tagjai:
az intézményegységek vezetdi, a gyermek- ¢és ifjusdgvédelmi felelésok, az
iskolapszichologusok. A bizottsdg dontését oktober 15-ig, illetve marcius 1-ig koteles
meghozni.

A tdmogatas egy tanévben legfeljebb 10 000 Ft.

A pénzbeli juttatdsban részesiilo tanuldk kotelesek szamléaval igazolni, hogy a timogatast a
kérelemben megnevezett célra hasznaltak fel.

B. Az intézményegységnél is kérhetd szocialis timogatas a Babits Alapitvanytol
A tanul6 szocialis tamogatasanak elbiralasi szempontjai:

» acsalad szocialis helyzete,
» atanul¢ iskolai teljesitménye;

» atanul6 magatartasa.

A tanul6 csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden szocialis tamogatast kérhet, kaphat:
» amenza téritési dijanak a torvényi eldirason tuli csokkentésére,

> illetve a tanulmanyi koltségek részbeni fedezésére!

Raszorultsdg és tanulmanyi eredmény alapjan a Babits Alapitvanytdl a tanuld étkezési
tdmogatast kérhet az egész tanévre. A kedvezmény iranti igényt a Babits Alapitvany
menzatamogatasi trlapjanak kitoltésével (az osztalyfonok javaslataval és alairasaval ellatva)
lehet jelezni szeptember 15-ig a kuratorium elnokénél.

A tanuld tdmogatast kérhet a Babits Alapitvanytol: osztalykirandulds, taborozasi koltség,
kiilfoldi tanulmanyi ut, palyazati, versenyzési koltségek esetében — raszorultsdg és tanulmanyi
eredmény alapjan. A kérelmet irdsban, sziildi alairassal és tanari javaslattal megerdsitve kell a
tanulonak beadnia a kuratérium elndkének.

A tdmogatas elbiralasa évente, az alapitvanyi szabalyzat szerint torténik.

5.3. A tankoényvellatas intézményegységen beliili szabalyai

A sziiléket és a didkokat az iskola minden évben aprilis elején tdjékoztatja azokrol a
tankonyvekrdl, taneszkozokrdl, amelyekre a kovetkezd tanévben sziikség lesz. A didkok
megkapjak a tankonyvlistat, amelyen a sziileikkel tortént egyeztetés utan bejeldlik, hogy a
kovetkez6 tanévre milyen tankonyveket, taneszkdzoket rendelnek meg. A sziilok altal alairt
megrendeld lap leadasi hatarideje aprilis utolsé hete. A 9. évfolyamra belépd évfolyamok
esetén az igénylési lehetdséget a beiratkozas alkalmaval biztositjuk a sziilok szamara.

Az iskola tankonyvfeleldse ezek alapjan rogziti a rendeléseket a KELLO rendszerében.
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A KELLO a beérkezett megrendelések alapjan csekket kiild a sziiléknek. A sziiloknek ezt a
nyar folyaman kell befizetniik. A didkok a tankonyveket a KELLO kiszallitasatol fiiggben
augusztus végén, szeptember elején vehetik at az iskoldban a tankonyvfeleldstdl a befizetett
csekk vagy atutalasi igazolas bemutatasa ellenében.

A tankonyvcsomagot minden didk névre szoloan kapja meg az iskoldban. A tankdnyvosztas
idépontjat az orszagos tankdnyvterjesztd értesitése utan tudjuk kozzétenni az iskola kapujan,
valamint honlapunkon.

Jogszabalyi el6irasok hatarozzak meg, hogy a tanulok koziil kik jogosultak ingyenes
tankonyvre. A szabalyozas szerint ingyenes tankonyvet igényelhet az a tanulo, aki:
a) tartdsan beteg,

b) szakért6i bizottsag véleménye alapjan testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos,
autista, vagy pszichés fejlédési zavarral kiizd,

C) harom vagy tobb kiskort vagy eltartott gyermeket neveld csaladban él,

d) nagykort, és sajat jogan iskolaztatasi tamogatasra jogosult,

e) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

Barmely fenti feltétel esetén az iskola hivatalos igazolast (masolatot) kér, mely lehet:
> a csaladi potlék folyodsitasarol szolo igazolas (bérjegyzék, a lakossagi folyoszamla-
kivonat, a postai igazolészelvény, a Magyar Allamkincstar altal kiadott igazolas
csaladi potlék folyositasarol);
» tartdésan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolas vagy a magasabb Osszegli csaladi

potlék folyositasarol szolo igazolas,
» asajatos nevelési igényl tanuld esetén a szakértdi bizottsag szakvéleménye,

» rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén helyi Onkormanyzat jegyzdje altal
kiallitott err6l szolo hatarozat vagy a Magyar Allamkincstar altal kiadott igazolas

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény folyositasarol

» agyermekvédelmi gondoskodas keretében nevelésbe vett vagy utdgondozoi ellatasban
részesiilo tanuld esetén a szdmara gyamhatosagi hatarozat alapjan gondozasi helyet
biztositd intézmény vezetdje altal kiallitott igazolas.

A jogosultsag megszlinésérdl a sziilé/gondviseld az iskolat koteles 15 napon beliil értesiteni.

Minden tanévben januar végéig felmérjiik, hogy kik jogosultak a normativ kedvezményre, az
1j 9. évfolyamon ezt legkésobb a beiratkozas napjan tessziik meg.

A sziil6k az ingyenes tankonyvre vonatkozé igényiiket a tankonyvrendelet 5. mellékletében
meghatarozott igényldlapon nyujthatjak be az iskolanak. Az igényldlap letdlthetd az iskola
honlapjarol, de ha a sziilé/gondviselé személyesen jelzi az igényt, helyben is Kitoltheti az
igényldlapot.

Az ingyenes tankonyvellatast az iskola a jogszabalyban megengedett modon, részben a
konyvtarbol torténd tartés kolcsonzéssel, részben hasznalt tankonyvek atadasaval tudja
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biztositani. Amennyiben ezt nem fogadjak el, kérjik, jelezzék, hogy melyik tankonyvet
szeretnék kifizetni a hasznalt helyett.

A nyelvkonyveket a beiratkozaskor, illetve az elsé tanorakon elvégzett szintfelmérés,
csoportfelosztas szerint rendeljilk, azokat mindenkinek fizetnie kell, mivel ezek
munkatankdnyvek. ldegen nyelvi tankonyvek rendelésére évkozben is sor kertilhet.

5.4. A nem alanyi jogon jaré tankényvtamogatas elvei, az elosztas rendje
Iskolankban a jogszabalyban biztositott tankdnyvtamogatason tili tamogatasra csak abban az
esetben van lehetdségiink, ha a fenntart6 erre forrast biztosit. (5.2./A)

5.5. Kartéritési felel6sség

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Gsszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia.

> Gondatlan karokozas esetén a teljes Osszeget, maximum a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott minimalbér egyhavi sszegének otven
szézalékat koteles megfizetni.

» Szandékos karokozas esetén a teljes Osszeget, de maximum a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott minimalbér 6t havi Osszegét koteles
megfizetni.

» Ha a karokozéas koriilményei nem egyértelmiiek, fegyelmi targyalason kell azt
tisztazni.

A tanul6 az altala elveszitett, megrongalt konyvtari konyvet azonnal kételes potolni vagy a
mindenkori beszerzési értékét koteles megfizetni.

5.6. A tanulg altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkoz6 dijazas
szabalya

A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltérd megallapodéds hianyaban a
nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt
dolognak, amelyet a tanulo allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefiiggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez szilikséges anyagi €s
egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. A tanulét az SZMSZ-ben
meghatarozott mértékli dijazas illeti meg, ha a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba
kertilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert. Ha az eldallitott dolog a Ptk.
szerinti szellemi alkotas, e rendelkezéseket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi
alkotas ataddsdra a munkaviszonyban vagy mas hasonld jogviszonyban létrehozott szellemi
alkotds munkaltato részére torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt - kérelemre -
a tanuld részére legkésdbb a tanuldi jogviszony megsziinésekor visszaadni. Az Orzésre
egyebekben a Ptk. szerinti felelds 6rzés szabalyait kell alkalmazni.
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6. A tanuldi jogok gyakorlasaval és a tanuldi kotelességek teljesitésével
Osszefiiggd szabalyok

6.1. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak moédositasaval kapcsolatos eljarasrend

Iskolankban a tanuloknak a masodik idegen nyelvvel, az emelt szintli érettségire valo
felkészitéssel kapcsolatban van valasztasi lehetdsége. A tanulo, illetve kiskoru tanul6 esetében
a sziilo joga, hogy valasszon az intézmény altal felkinalt valaszthat6 tantargyak koziil.

A masodik idegen nyelv valasztasara a beiratkozaskor van lehetdsége a tanuloknak. A nyelvi
csoportok kialakitdsa nyelvi szintfelmérd alapjan torténik. A kiilonb6zd szintli csoportok
kozotti  valtashoz az érintett nyelvtanarok javaslata, hozzajarulasa, valamint az
intézményegység vezetdjének engedélye sziikséges. Ha a valasztott idegen nyelv oOrdira
nagyobb létszamban jelentkeznek, mint ahany csoport miikddését az iskola biztositani tudja, a
kérelmeket a tanulok tanulményi atlaga alapjdn és/vagy az adott tantdrgyban nyujtott addigi
teljesitménye alapjan rangsoroljuk.

A tanulok  érdeklddésiiknek,  felkésziiltségiiknek, tovabbtanulasi  szandékuknak
figyelembevétel egy adott tantdrgyat tobb, eltérd kovetelmény szerint dolgozhatnak fel,
kérésiikre az adott tantargybol emelt szintli oktatdsban részesiilhetnek.

A 10. évfolyam tanuldinak, illetve kiskora tanuld esetén a sziilonek, minden tanév majus 20-
ig kell bejelentenie, hogy a tanulé mely — az iskola altal vallalt - tantargybol kivan emelt
szintll érettségire valo felkészitést igénybe venni. A jelentkezéskor mar ismertnek kell lennie
az emelt szintli felkészitést végzd tanarok személyének. A valaszthatd tantargyakra vald
jelentkezés irasbeli jelentkezési lapon torténik, melyet a tanulo, kiskortl tanuld esetén a sziild
alairasaval hitelesiti.

Ha a tanuld — kérelmére — felvételt nyert a szabadon valasztott tanitdsi Orara, a tanitasi év
végeig, illetve, ha az a tanitasi év vége eldtt befejezddik, az utolso tanitasi ora befejezéséig
koteles azon részt venni. Errél a tényrél — a szabadon valasztott tanitasi Ordra torténd
jelentkezés eldtt — a tanulo, illetve a tanuld sziildje irdsban tajékoztatast kap.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés €s mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamra 1épés tekintetében gy kell tekinteni, mint a kdtelezo tanitasi orat.

Amennyiben a tanuld a kdvetkezd tanitasi évben mar nem kivan részt venni az adott 6ran, ha
tantargyat vagy szintet szeretne valtoztatni, az errdl szolo kérvényt, sziiloi aldirdssal
megerdsitve, szaktanaranak nytjthatja be majus 20-ig, illetve rendkiviili esetekben az
iskolatitkarsagon legkés6bb augusztus 25-ig. Szint valtoztatasa esetén a szaktanar a tanulotol
kiilonbozeti vizsga letételét kérheti.

A valaszthatd tantdrgyakra, foglalkozésokra, a pedagdgusvalasztds szabalyaira vonatkozo
informdaciokat az intézmény Pedagdgiai Programja részletezi.

6.2. A szakkorok miikodésének szabalyai

A szakkorok az egyes tantargyakhoz, a tanulok érdeklddési koréhez kapcsolodnak.
F§ feladatai:
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képességfejlesztés,

a tanult ismeretek elmélyitése,

a tehetség kibontakozéasanak segitése,
palyaorientacio tamogatésa,

a kutatobmunka alapjainak elsajatitasa,
felkészités versenyre, nyelvvizsgara,
projektek munka (UNESCO, Damme),

felzarkdztatas a matematikai és a szovegértési kompetenciak fejlesztése érdekében,

YV Vv ¥V ¥V ¥V VY V VYV V

elméleti ismeretek gyakorlati kiprobalasa.
6.3. A versenyz0 és a vizsgazo/felvételizé tanuloknak adhaté kedvezmények

A versenyz6 tanulonak a tanulmanyi versenyek eldtt szabadnapok adhatok, a verseny napjan
pedig, mentesiilhet a tanorak latogatasa alol.

A szabadnapra az engedélyt az osztalyfonok adja meg a tanulonak — a szaktanar javaslata
alapjan. Utolag — a versenyen vald részvétellel — az engedély nem szerezhetd meg az
osztalyfonoktol.

Az adhat6 szabadnapok:

» Vvarosi és megyei versenyre a verseny napjan kiviil az azt megel6z0 tanitasi nap,
» az OKTV I. forduldja esetén a verseny napja,

» az OKTV és az OSZTV II. forduldjaba illetve minden orszagos verseny II. fordulojaba
jutott tanulonak legfeljebb 3 tanitasi nap,

» az OKTV és OSZTV dontdjébe jutott tanulonak legfeljebb 5 tanitasi nap.
A tanulo tanitasmentes napban részesiilhet:
Nyelvvizsgak esetén:

» Sprachdiplom irdsbeli vizsga napjan, illetve a szobeli vizsga napjan és az azt megel6z6
tanitasi napon.

» Mas nyelvvizsgak esetén a szobeli vizsga el6tti tanitasi nap, amennyiben a vizsga nem
a hét elsé munkanapjara esik, tovabba a szobeli vizsga napjan.

» Elorehozott érettségi vizsga irasbeli részének idopontjat megel6zo tanitasi napon és a
vizsga napjan. Szintemeld érettségi vizsga esetén a vizsganapokon és a vizsga eldtti
tanitasi napokon, amennyiben azok nem a hét els6 munkanapjara esnek.

6.4. A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A véleménynyilvanitasi jog lehetdségei:

31



» A tanul6i véleménynyilvanitasi jog gyakorldsat segitik a rendszeres kérddives
felmérések, melyek tartalma az iskolai nevel6-oktatd munkara, valamint az iskola
mukodésére vonatkozik.

> A véleménynyilvanitas joga gyakorolhaté a diakkozgytilésen. Diakkozgytilést — a DO
kezdeményezésére — évente legalabb egyszer, az éves munkatervhez kapcsolodo,
egyeztetett iddpontban tartunk.

» Fentieken kiviil a tanulok az iskolat érint6 minden kérdésben véleményt, panaszt
juttathatnak el, illetve kérdést intézhetnek az iskolavezetéshez. Véleménylikre érdemi
valaszt 30 napon beliil kell kapniuk. frasbeli megkeresés esetén a vélaszt is meg kell
erésiteni irasos formaban. Siirgés kérdéseiket osztalyfonokiik, sulyosabb esetben az
osztalyfonok kozvetitésével az intézményegység vezetdje elé terjeszthetik, ezekre 3
napon beliil kapnak valaszt.

» Az iskolai sziil6i szervezet a tanulok nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben
tjékoztatast kérhet az iskola vezetdjétdl, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor.
Képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.

A tanuldi jogok megismerésének lehetosége:

A Hazirendet minden tanulé szamara biztositjuk a beiratkozaskor. A Hazirend megtekinthetd
az iskolai honlapon.

A tanuldi jogok és kotelességek, magatartasi normak évenkénti felfrissitését, értelmezését
biztositja a tanév kezdetekor legalabb egy osztalyfondki ora.

Jogorvoslati jog gyakorlasa
Az intézményen beliili jogorvoslat lehetdsége:

Jogsérelem esetén a DO tagjai kozvetitésével a problémat elsésorban helyi szinten (az
érdekelt felek kozotti egyeztetéssel) kell megoldani.

Ha az egyeztetési kisérlet eredménytelen, az osztalyfénok/didkpatronus tanar kozvetitését is
igénybe kell venni.

Ha ezutan is fenndll a sérelmi helyzet, az iskolai egyeztet6 forumhoz (IEF) kell fordulni
jogorvoslatért.

Az IEF tagjai:
> a DO érdekképviseldje,

» az iskolai Didkonkormanyzat vezetdje,
» adiakpatronus tanar,
» azigyben érdekelt iskolavezetd,

» az osztalyfonok.

6.5. A diakonkormanyzat miikodése

A tanuldk joga, hogy érdekeik képviseletére diakképviseloket valasszanak.

Az osztaly szintii didkképviseletet 2 tanulo latja el, akiket titkos szavazassal az osztaly
tanuloi kozvetleniil valasztanak meg egy év idotartamra.
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Az iskolai szintii didkképviseletet az iskolai didkdnkormanyzat (DO) tagjai latjak el, akiket
évente, a DO szabalyzata alapjan, az iskola didkkdzossége titkos szavazassal valaszt meg.

A DO véleményezési joggal rendelkezik minden olyan iigyben, amely a tanulok nagyobb
kozosségét érinti.
6.6. A tanulo és a kiskoru tanuld sziildje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldk rendszeres tajékoztatiasanak rendje és formai

A tanulok iskolai életét meghatarozo kérdésekrdl az érintettek a kdvetkezd formaban
kaphatnak informéciot:

A\

az iskola honlapja
iskolaradid, napi hirdetések
iskolaujsag

iskolai iinnepségek
iskolagytilés

osztalyfénoki ora

ellendrzé

faligjsag

YV V.V V V V VYV V

elektronikus napld

A sziil6k tajékoztatasanak formai

> sziil6i értekezletek

» fogadoorak

» digitalis naplo

» apartneri elégedettség mérésének eredményeirdl a sziildi kozosség tajékoztatasa

6.7. Az osztalyozo6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozovizsgara jelentkezés moédja és
hatarideje

Felvételi vizsga

Iskolank minden osztalyaba felvételi vizsga alapjan lehet bekeriilni. Az irdsbeli vizsgak
id6pontjat az adott tanév rendjérdl szold miniszteri rendelet, szobeli meghallgatasok
iddpontjat iskoldnk munkaterve hatarozza meg.

A felvételi vizsgaval kapcsolatos informaciokat az adott tanévben megjelend ,,Palyavalasztasi
tajékoztatd” tartalmazza.

Ebben az iskola vezetése tajékoztatja a tanulokat:

» atanulmanyi lehetdségekrol,
» afelvételi vizsga rendjérol, kovetelményeirdl,

» afelvételi vizsga id6pontjarol és helyérol.
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A felvételi vizsga harom részbdl 4ll, ezen maximalisan 200 felvételi pont szerezhetd.
Ebbdl:

> legfeljebb 50 felvételi pont: az altaldnos iskolai tanulmanyi eredmények (7. év vége, 8.
elsé félév) alapjan (a készségtargyak nélkiil a bizonyitvanyban illetve a félévi
értesitében szerepld tiz tantargy)

» legfeljebb 100 felvételi pont: a kozponti matematika és magyar irasbeli eredmények és
> legfeljebb 50 felvételi pont az iskolank altal szervezett, az osztalytipusnak megfeleld

tantargyak szobeli vizsga eredménye alapjan.

A szobeli felvételi eljaras keretében kizarolag az altalanos iskolai tanulményok soran minden
tanuld altal elsajatithatd kerettantervi tananyag alapjan készitett felvételi kérdések ¢és
feladatok szerepelnek.

A kozépfoku iskolai felvételi kérelem kozpontilag kiadott jelentkezési lapon torténik.

Ha a felvételi eljaras soran azonos pontszammal szerepelnek tanuldk, a kozottiik kialakitott
sorrend alapja els6ként a szobeli vizsga eredménye, majd ezt koveti a kozpontilag kiadott
irasbeli felvételi vizsga teljesitménye.

Az iskolank tanuléi szamara szervezett belsé vizsgak

A helyi vizsgék idOpontjat az intézmény éves munkaterve tartalmazza.

Az irasbeli vizsga
» Az irasbeli vizsga idOtartama tantargyanként és évfolyamonként maximum 45 perc. A
magyar nyelv és irodalom illetve idegen nyelv esetén legfeljebb 60 perc.
» Az irasbeli vizsgan tanari feliigyeletet kell biztositani.
» Az irasbeli dolgozatokat elbirdlas utan, a szobeli vizsga megkezdése eldtt be kell

mutatni a vizsgabizottsag elnokének.

A szobeli vizsga

Egy-egy vizsgatantargybol a feleltetés idotartama tiz percnél nem lehet tobb. A bizottsag
tagjai a tétellel kapcsolatban kérdéseket tehetnek fel, ha meggy6zddtek arrdl, hogy a vizsgazo
a tétel kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében elakadt. A vizsgdzot nem szabad
félrevezetni, gondolkodasaban, a tétel kifejtésében megzavarni. A vizsgazd a tétel
kifejtésében akkor szakithato félbe, ha a rendelkezésére allo 1d9 letelt.

Tavolmaradas vagy tavozas a vizsgarol

Azt a vizsgdzot, aki irasbeli dolgozatat, vagy szdbeli vizsgdjat felrohatd okbol elmulasztotta
vagy abbahagyta, tigy kell tekinteni, mint akinek a vizsgaja nem sikertilt.

Ha indokoltan szakitja meg a vizsgat, a bizottsag hatdroz arrél, hogy mikor és milyen
feltételekkel fejezheti be azt.
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A) Javitovizsgak

A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 64. § (7) alapjan Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

a) a tanév végén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozo vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatd okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik, illetve ilyen vizsgéan elégtelen osztalyzatot

kap.

>

>

A javitovizsgara utasitott tanuldé az igazgatd altal augusztus 15. és 31. kozott
meghatarozott napon koteles megjelenni;

A javitovizsga napja kifiiggesztésre keriil az iskola hirdet6tablajan. A javitovizsga
idejérdl ¢€s a javitovizsgaval kapcsolatos tudnivalokrol a tanuld sziildje a
bizonyitvanyosztaskor irasban értesitést kap. Ha a tanuld a javitdvizsgat felrohatod
okbdl elmulasztja, tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

A javitd vizsga tananyaga az adott tanitasi iddszak (félév, tanév) adott osztalyra
elfogadott helyi tantervben megfogalmazott ismeretekre alapoz.

Az iskoldban tartott tanulményok alatti vizsga esetén az igazgatd engedélyezheti,
hogy a tanul6 az elére meghatarozott idéponttdl eltérd idében tegyen vizsgat.

B) Kiilonbozeti, beszamoltato és osztalyozo vizsgak

Kiilonbozeti vizsga:

>

>

mas iskolabdl torténd atvétel, vagy osztalytipus valtas esetén, az atvétel feltétele az
adott osztily tantargyi profiljanak megfeleld szakirany targyakbdl tett sikeres
kiilonbozeti vizsga;

a szaktanar, ha a tanuld a szabadon vélasztott érettségi elokészitd ordk tekintetében
szintet valt, kiilonbozeti vizsga letételét kérheti.

Osztalyozo vizsga letétele annak a tanulonak engedélyezhetd:

>

>

>

az iskola igazgatdjanak engedélyével egy vagy tobb tantargybol, ha indokolt esetben a
tanulo tanulmanyi kotelezettségeit az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt kivanja teljesiteni;

az iskola igazgatdjanak engedélyével, ha az iskoldban kotelezden nem tanult
tantargybol érdemjegyet kivan szerezni;

mulasztasok kovetkezményeként (250 orat meghalado hianyzas, 30%-ban a szakora
nem latogatasa), ha a tantestilet a torvény Aaltal biztositott Iehetdségek
figyelembevételével erre lehetdséget ad;

ha magantanuloi statusszal rendelkezik.

Az osztalyozd vizsgara torténd jelentkezés irdsban, az intézmény altal elkészitett
formanyomtatvanyon ("Jelentkezési lap osztalyozo6 vizsgara") torténik. Egy jelentkezési lapon
csak egy osztalyozo vizsgara lehet jelentkezni.

A jelentkezési lapon meg kell adni:

>
>

a tanul6 nevét, osztalyat,

azt a tantargyat, melybdl osztalyozo vizsgat kivan tenni,
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» az osztalyozo vizsgéaval érintett tantdrgy azon évfolyamait, melybdl vizsgazni kivan,

» ajelentkezéskor a tantargyat tanitd pedagdgus nevét.

A jelentkezési lapon a szaktanar feltiinteti, hogy a tanuld részére az osztalyozo vizsgat
javasolja, vagy nem javasolja. A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanuld esetében a sziilének
is ala kell irnia.

A jelentkezést irasban le lehet mondani az osztalyozd vizsga kitlizott idopontja eldtt 5
munkanappal. Ezt kovetéen a vizsgat lemondani mar nem lehet, és ha a tanuld mégsem
jelenik meg, akkor javitovizsgat kell tennie.

A vizsgéra torténd jelentkezést az intézmény vezetdje fogadja el és engedélyezi.

Eredményes osztalyozo vizsgat kovetéen a tanulonak lehetdsége van, hogy a valasztott
tantargyakra vonatkozd szabalyozds alapjan, osztalyozasi kotelezettség nélkiill az adott
tantargy orait tovabbra is latogassa.

Beszamoltato vizsga

A tanitasi foglalkozasok latogatasa alol alkalomszertien, iddszakosan vagy allandoan
felmentett tanulok az engedélyezéskor megallapitott idoben és modon a szaktanarnak
beszamolasi kotelezettséggel tartoznak. Témazard dolgozat hidnyéaban a didk a féléves vagy
éves tananyagbodl beszamoltato vizsgara kotelezhetd. A beszamoltatasnak olyan mélységiinek
kell lennie, hogy a tanul6 egyértelmi elbiralasat lehetdvé tegye, az osztalyzat megallapitasat
kell6en eldsegitse.

A kiilonbozeti, a beszamoltatd és az osztalyozovizsga a 20/2012. (VIIL.31. EMMI rendelet)
alapjan tanévenként kétszer tehetd.
» Kiilonbozeti és beszamoltatd vizsgakat az elsé és a masodik félév végén, illetve a
javitd vizsgak iddszakaban tartunk. A vizsgak idépontjardl a tanulot a jelentkezéskor
tajékoztatni kell. A magantanulok osztdlyozd vizsgaira szintén ezekben az

1ddszakokban keril sor.

» A kiilonbozeti és beszamoltatd vizsgak tananyaga az adott tanitdsi iddszakban, az
adott osztalyra elfogadott helyi tantervének az atvétel idejéig tanitott része, illetve

annak beszamoltatd vizsgara a szaktanar altal kijeldlt része.

» Ha a tanuldo a kovetkezd tanév kezdetéig azért nem tett eleget a tanulmanyi
kovetelményeknek, mert az eldirt vizsga letételére az igazgatdtol halasztast kapott, az
engedélyezett hataridd lejartaig tanulmanyait felsébb évfolyamon folytathatja.
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» Az elérehozott érettségi vizsgat tenni kivanok szamara osztalyozo vizsgat egy évben
kétszer, az Oszi, illetve a tavaszi érettségi idOszakokhoz igazodva tartunk. A
jelentkezés az eldrehozott érettségi jelentkezési lapjanak masolataval és (kiskora
tanuld esetén) a sziilé altal alairt kérvénnyel torténik. Az G6szi vizsgara szeptember
masodik hetének végéig lehet jelentkezni, a vizsgat szeptember negyedik hetére
szervezzilk. A tavaszi vizsgara aprilis elso teljes munkahetének végéig lehetséges a

jelentkezés, a vizsgékat aprilis harmadik hetére szervezziik

» A pontos idépontokat minden év szeptember els6 munkanapjan tessziik kozzé.
Jelentkezni a szaktandrnal lehet, aki a vezetd-helyettesnek tovabbitja a jelentkezok

névsorat.

A tanulok tdjékoztatdsa az iskolavezetés €s a szaktanarok kozos feladata.

Az 6szi és a tavaszi idOszakban vizsgazo tanuldk szamara a vizsga targya a kovetkezd
tanév(ek)a helyi tantervben rogzitett anyaga(i).

Amennyiben a tanulé tobb tanév anyagdbdl kivan vizsgazni, ezt az irdsbeli vizsgan,
vizsgarészben kiilonboz¢ feladatlapokon oldhatja meg, melyekbdl egy napon maximalisan
kettot kaphat.

A tobb évfolyam tananyagdbodl vizsgazé tanuld szobeli vizsgéan is tobb feladatot old meg az
el6irt pihen6idd betartasaval.

A kiilonb6z6 érdemjegyek a tanuld kiilonbozo évfolyamokra szerzett év végi osztalyzatai.

Ha az osztalyozo vizsgat tett tanuld a targy orait tovabbra is latogatni szeretné, ezt sziildjének,
gondviseldjének irasban kell kérnie. A kérelmet az igazgatd hagyja jova, és értesiti az
osztalyfonokot, illetve a szaktanart.

C) Potl6 vizsgak

» Potlo vizsgat tehet a vizsgdzo, ha a vizsgarol neki fel nem réhatd okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltdvozik, mieldtt a valaszadast
befejezné. A vizsgdzonak fel nem réhatd ok minden olyan, a vizsgén vald részvételt
gatlé esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazo

szandékos vagy gondatlan magatartasara.

» Az igazgatd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazo és az
intézmény szamara megszervezhetd legkozelebbi idépontban a vizsgdzo potld vizsgat

tegyen, ha ennek feltételei megteremthetdk.

» A vizsgazd kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait
értékelni kell.

37



D) Az idegen nyelvi osztalyozé vizsgakra vonatkoz6 kiilon rendelkezések

» A vizsga tartalma és hossza a kiillonb6z6 nyelvek esetében megegyezik. Az irasbeli
hossza maximum 60 perc, a szobeli legfeljebb 15 perc évfolyamonként.

» Az irasbeli vizsga méri az olvasasértést, a nyelvhelyességet, a hallas utani értést és az
iraskészséget.

» A szobeli vizsga témakhoz kotott rovid beszélgetés (témakifejtés), képleiras és/vagy
rovid szituacids feladat.

» A vizsgafeladatok kidolgozasat és egy feladatbank létrehozasat az idegen nyelvi
munkakozosségek végzik a munkakozosség vezetok iranyitasaval.
Az iskolank tanuldi szamara szervezett allami vizsgak
Erettségi vizsga:
A tanulo érettségi vizsgat az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint tehet.

Elérehozott érettségi vizsgara a tanuloi jogviszony fennéllasa alatt, de a kdzépiskolai
tanulmanyok teljes befejezése eldtt van lehetdség, ha a tanuld a valasztott érettségi tantargyra
eloirt iskolai tanulmanyi kovetelményeket teljesitette.

Szintemel6 érettségi vizsga:

A tanulo, az érettségi bizonyitvany atadasaig, a mar kordbban sikeresen teljesitett kozépszintii
érettségi vizsgat adott tantargybol emelt szinten megismételheti.

Az érettségi vizsgakra torténd jelentkezés helye és formdja torvényileg szabalyozott. Az
eldrehozott, illetve a szintemeld érettségi vizsgakra torténo jelentkezést mindenképpen elézze
meg a valasztott tantargyat tanito tanarral vald konzultacio.

6.8. A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkoz6
eléirasok

Foglalkozasrol valé tavolmaradas

A tanulo koteles a tanitasi orakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl valo
tavolmaradasat - sziil6i vagy orvosi igazolassal - igazolni.

Az iskola altal tamogatott kirdndulasokon, tdborozasokon valo részvételhez az osztalyfonok
tamogatasa alapjan az intézményegység-vezeto ad engedélyt.

Az igazolasok szabalyai:

» A sziilo tanévenként 3 tanitasi naprol vald tavolmaradast igazolhat az ellenérzd
konyvben.

» Az orvosi igazolast csak akkor tudjuk elfogadni, ha a sziilé alairasaval megerdésiti
azt.

» A tanul6 5 munkanapon beliil kételes hianyzasat igazolni.

» A hianyzas elsé6 napjan a sziilo az osztalyfonoknek, vagy az iskola titkarsagan
jelezze a tavolmaradas okat! (az esetleges igazolatlan mulasztas megel6zése érdekében
).
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» Ha a sziil6 a tanév soran 3 tanitdsi napnal hosszabb iddre szeretné kikérni a tanulot,
erre  irasos formadban az intézményegység-vezetotol kérhet engedélyt. Az
intézményegység-vezetd az osztalyfondkkel valod egyeztetés utan hozza meg dontését.

A mulasztas kovetkezményei

» A tanulénak egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa nem haladhatja meg a
250 orat. Az ennél tobbet mulasztott nem osztalyozhato, kivéve, ha a tantestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

» Ha egy tantargybol a tanul6 hidnyzasa meghaladja a tantargy éves 6raszamanak 30 %-
at, a tantestiilet egyetértésével osztalyozo vizsgara kotelezhetd az adott tantargybol.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei

Az igazolatlan mulasztast silyos vétségnek tekintjiik, mert a didk haladasat, fejlodését
magatartasaval sajat maga akadalyozza. Ezért ez a féléves magatartas-osztalyzatban is
kifejezodik.

» Nem lehet példas a tanuld magatartasa, ha van igazolatlan or4ja.

» Nem lehet j6 a tanul6é magatartasa, ha ketténél tobb igazolatlan 6raja van.

» Nem lehet valtozo a tanuldé magatartasa, ha hatnal tobb igazolatlan 6raja van.
Fegyelmez6 intézkedések igazolatlan mulasztas(ok) esetén
» 1 igazolatlan 6ra - osztalyfonoki figyelmeztetés
2-3 - osztalyfénoki intés
4-6 - igazgatoi figyelmeztetés
7-10 - igazgatoi intés

11-20 - neveldtestiileti figyelmeztetés

vV V V VY V

20 tanoérat meghaladd igazolatlan mulasztds esetén a tanuldval szemben fegyelmi
eljaras indithato.

A tanitasi ordkon, a kotelezd foglalkozasokon €s a rendezvényeken, a szakmai gyakorlaton a
kezdés elott 10 perccel koteles megjelenni, hogy nyugodt, rahangolt allapotban kezdje meg
a foglalkozast. A becsengetést kovetd késést és hianyzast a pedagogus az osztalynaploba
jegyzi be.

A késések akadalyozzak, megzavarjdk a tanart és a tanulokat az 6rai munka eredményes

végzésében. Ezért:

» az osztalyfonok harom késés utan irasban figyelmezteti a didkot, 4-6 késés esetén
osztalyfonoki intésben részesiti;

» ha a késés ismételten azonos oran torténik, szaktanari kérésre harom késés utan mar
osztalyfonoki intés jar;
» osztalyfonoki intés utan ujabb 3 késés esetén igazgatéi figyelmeztetés jar;

» minden Gjabb 3 késés utan a kovetkezé igazgatoi, majd tantestiileti fokozat jar.
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A késés id6tartamat a tanar bejegyzi a naploba, mert a késések idétartalma osszeadodik.

Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idejét, a késés egy igazolatlan éranak felel
meg.

A késésekre érvényes fegyelmezoé intézkedések a tanitaskezdés el6tti tiz percre is
vonatkoznak.

6.9. Tanuloéi felel6sokkel kapcsolatos szabalyok
A hetes feladatai

» ahidnyzok szambavétele és jelentése a tanarnak;

» atanterem szelldztetése, tisztasdganak, rendjének biztositdsa a tanorat kovetden;
» atabla letorlése az ora végén,;
>

az Orat tarto tandr hidnyat (becsengetés utan 10 perccel) jelenteni az iskola titkarsagan.

Tovabbi intézkedésig a didkoknak a tanterem eldl eltdvozni nem szabad.
Az iigyeletes osztalyok feladatai

» Az ligyeletet biztositd osztdly tanuldinak kotelessége a szelektiv hulladéktarolok
tartalmanak tiritése a hulladék mennyiségének megfeleld gyakorisaggal.

6.10. Az egészséges életmodra nevelést szolgal6 intézményi szabalyok

A dohanyzas a fiatalkortak egészségét fokozottan kérositja, az aktiv dohényzéra ¢és a
passzivakra egyarant karosan hat. Ezért a dohanyzast nem engedélyezziik az iskoldban,
iskolaba jovetelkor és tdvozaskor (tehat az iskola kornyékén), az iskola rendezvényein és
foglalkozasain.

Az alkohol és a drogszerek hasznalata minden alkalommal és mindenhol tilos.

6.11. Diakigazolvany, iskolai jelvény

A tanulénak joga van a didkigazolvanyra, a vele jaréo kedvezményekre, az iskolai jelvény
viselésére.

A diadkigazolvanyt az iskola titkarsagan veheti at az érvényes jogszabdlyi feltételek szerint
(fénykép és meghatarozott dsszeg fizetése ellenében).

Az igazolvanyt a 16. életév betdltését kovetden évente érvényesiteni kell az iskola
titkarsagan!

Az iskolatitkar munkanapokon a 3. 6ra utani sziinetben, illetve 13,30-14,00 6ra kdzott intézi a
tanuloi ligyeket.
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7. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo intézkedések
formai és alkalmazasanak elvei

7.1. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki az év folyaman kiemelkedd tanulmanyi eredményt ér el, példamutato
magatartast tanusit, az iskola érdekében kimagaslo kozosségi tevékenységet végez, hozzajarul
az iskola jo hirnevének megdrzéshez és oregbitéséhez, az iskola jutalomban részesitheti.

Elismerésként a kovetkezo dicséretek, jutalomdijak adhatok:
» szaktanari, szakoktatéi dicséret: a tanuld kiemelkedden eredményes szaktargyi
munkajaért, a tanév soran elért eredményeiért,

» osztalyfonoki  dicséret: az  osztalykozosséghez — kapcsolddd  tevékenység
elismeréseként,

» igazgatéi dicséret: az iskolai kozosséghez kapcsolddd tevékenység soran elért
kiemelkedd teljesitmény elismeréseként; varosi, megyei versenyen elért 1-3.
helyezésért; regionalis verseny 6 -10. helyéért; az OKTV 2. forduldjaba torténd
behivasért,

> nevelotestiileti dicséret: a tanév soran az iskolakozosség érdekében végzett
kiemelkedd kozosségi munkaért; az iskolat képviselve, iskolan kiviili rendezvényeken
nyujtott kiemelkedd teljesitményért; regiondlis versenyen elért 1-5. helyezésért;
orszagos versenyen dontobe jutasért; harom igazgatoi irasbeli dicséretet kovetden,

> Babits Alapitvany jutalomdij: kiemelkedé tanulmanyi eredményért, tanulmanyi
versenyeken vald sikeres szereplésért. A jutalomdij odaitélésének feltételeit az
Alapitvany alapito okirata rogziti.

> ,JO tanuld, j6 sportolé” cim: odaitélésének feltételeit ,,Az Ifjisag sportjaért”
Alapitvany alapitd okirata rogziti.

» Az ,iskola orokos tagja” cim elnyerése: a nevelOtestiilet adomanyozza az iskola
hirnevének Oregbitéséért végzett tevékenység elismeréseként. Odaitélésének feltételeit
kiilon szabalyzat tartalmazza.

Az egyéni teljesitmény elismerésének formai:
a) konyvjutalom: Babits palyazaton, vagy mas iskolai versenyen vald sikeres
szereplésért; a gimnaziumi tanuldk kitind, a szakkozépiskolai osztalyban
tanul6 didkok tanév végi a 4.7 feletti tanulmanyi eredményért; és a kozosségért

végzett munkaért,

b) oklevél: a kozosségért végzett munkaért, tanulmanyi, illetve sportversenyeken
élért sikeres szereplésért, jeles, valamint kitling érettségi eredményért

Kiemelkedd csoportos teljesitmény elismerésének formai: jutalomkirdndulas;
szinhazlatogatas; pénzjutalom

7.2. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmezo intézkedések formai, alkalmazasi elvei
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Ha a tanuld a jogszabalyban, az intézmény pedagodgiai programjaban, hazirendjében, vagy
szervezeti és milkodési szabdlyzatdban meghatdrozott kotelességét vétkesen megszegi, vele
szemben a kotelességszegés sulyossagatdl fiiggben fegyelmezd intézkedés, vagy fegyelmi
biintetés alkalmazhato.

A tanuldval szemben alkalmazhato fegyelmezo intézkedések:

» Szaktanari figyelmeztetés: ha a tanuld szdndékosan zavarja a foglalkozas rendjét; a
szaktanar altal eldirt felszerelést a tanordra méltanyolhaté ok nélkiil nem hozza
magaval

» Osztalyfonoki figyelmeztetés: ha a tanuld kisebb kotelességszegése a tanév folyaman
tobbszor megismétlodik; 2 szaktanari figyelmeztetés bejegyzését kovetden; 3 késés,
vagy igazolatlan dra esetén

» Osztalyfonoki intés: ha a tanuld mar osztalyfonoki figyelmeztetést kapott; a tanuld

» nagyobb kotelességszegése a tanév folyaman tobbszor megismétlodik; 4-6 késése,
vagy 2-3 igazolatlan 6raja van

> lgazgat6i figyelmeztetés: ha a tanuld mar osztalyfonoki intésben részesiilt, az
iskoldban, vagy iskolai rendezvényen szandékosan kart okoz; 9, illetve ezt meghalado
késés, vagy 4-6 igazolatlan ora esetén

» Igazgatoéi intés: ha a tanév folyaman a tanuld mas kotelességszegése miatt mar kapott
igazgatoi figyelmeztetést; ha az igazgatoi figyelmeztetés ellenére ismét megtorténik
ugyanazon kotelességszegés; 7-10 igazolatlan o6ra esetén

> Nevelotestiileti figyelmeztetés: ha a tanuldo mas kotelességszegése miatt mar kapott
igazgatdi intést; ha a tanuld kotelességszegése a tanév folyaman wjra ismétlodik,
miutdn igazgatdi intést kapott; ha a tanulonak 11-20 igazolatlan 6raja van

Az alkalmazott fegyelmezé intézkedéseket be kell irni a tanulé ellendrzéjébe és az
elektronikus naplo megjegyzés rovataba. A tanulénak az ellenérzot a sziilovel 8 napon
beliil ala kell iratnia.

7.3. A tanuldval szemben lefolytatasra keriil6 fegyelmi eljaras

Ha a tanuloval szemben hozott fegyelmezd intézkedések nem vezettek eredményre, vagy ha a
tanul6 a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, akkor a vétség elkovetésétdl szamitott 3
honapon beliil fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben
részesithetd.

Az iskola tanuloja ellen fegyelmi eljaras indithato:

> tobb korabbi fegyelmez6 intézkedés eredménytelensége,

» sulyosnak mindsithetd kotelességszegés, fegyelmi vétség,

» iskolaja jo hirének csorbitasa, nyilvanossag el6tti rossz hirkeltés, ragalmazas,
» 20 orat meghalado igazolatlan mulasztas esetén.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az aldbbi esetek:
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» durva verbalis agresszio,
» amasik tanulo testi és lelki bantalmazasa;

> az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, drog) iskolaba hozatala,

fogyasztasa;
» aszandékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas;
» az iskola tanuldi, neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése

A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kdtelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort
tanulod esetén e jogot a sziilé gyakorolja.

A fegyelmi biintetés fokozatai:

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

c¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoléba,

e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

f) kizarés az iskolabol.

Tankételes tanuloval szemben az e)-f) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés csak
rendkiviili vagy ismétlodé fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd. Ekkor a sziild koteles uj
iskolat, kollégiumot keresni a tanulénak. Abban az esetben, ha a tanuld mas iskoladban,
kollégiumban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére tizendt napon beliil nem oldodik
meg, a kormanyhivatal hét napon beliil koteles masik iskolat, kollégiumot kijelolni szamara.
A d) pontban szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato, ha az iskola igazgatoja a
tanuld atvételérdl a masik iskola igazgatojaval megallapodott. A ¢) pontban meghatarozott
fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre és juttatadsokra nem vonatkoztathato.

A fegyelmi biintetés kiszabasanak eldfeltétele, hogy a tanuld a jogszabalyokban, illetve az
iskola szervezeti €s mukodési szabdlyzatdban vagy a hdazirendjében meghatarozott
kotelezettségét vétkesen és sulyosan megszegje. A kotelességszegést a fegyelmi targyalas
soran bizonyitani kell.

A tanulonak fegyelmi biintetés csak akkor adhatd, ha a tanuld kotelességszegése a tanuloi
jogviszonyhoz kapcsolodik. gy fegyelmi biintetés csak akkor adhatd, ha a tanuld
kotelességszegése az iskola teriiletén, az iskolai élet kiillonbozd helyszinei kozotti kozlekedés
alatt vagy az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan
kiviili rendezvényen tortént.
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A fegyelmi eljarast az iskola pedagogusai, a didkonkormanyzat, vagy a Sziil6i Valasztmany
kezdeményezésére, az osztalyfondk irdsbeli javaslatara az igazgatd inditja meg. A fegyelmi
eljaras meginditasarol szolo értesitést az osztalyfonok késziti eld, és az igazgatd irja ala. Az
értesitést személyesen, vagy tértivevényes kiildeményként kell eljuttatni a sziil6hoz, vagy
gondvisel6hoz, a fegyelmi targyalast megel6zden legalabb 8 nappal. A fegyelmi eljarast a
neveldtestiilet altal megbizott Fegyelmi Bizottsag folytatja le.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljards eldzheti meg.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szo6lo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld
¢s sziiloje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. Ezen
igényét a kézhezvételtdl szamitott Gt tanitdsi napon beliil irdsban jelentheti be. Az egyeztetd
eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, valamint
ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd tanuld kozotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras lefolytatdsara
akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd tanuld (sziildje), valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulo (sziiloje) is egyetért.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos biintetés, a fokozatossag elve €s a
nevelo célzat érvényesiil.

A fegyelmi eljaras lefolytatdsdnak alapvetd szabalyait jogszabaly allapitja meg. A fegyelmi
eljaras lefolytatasanak részletszabalyairdl az intézményi SZMSZ rendelkezik.

7.4. A magatartas és szorgalom osztalyzat kialakitasa
A magatartds és szorgalom osztalyzat kialakitdsa, a tanuld személyiségének értékelése
folyamatos ¢és feleldsségteljes nevel6i feladat. Ezért rendszeresen, kovetkezetesen
figyelemmel kell kisérniink a tanulé megnyilvanulasait.

A tanul6 magatartasat és szorgalmat félévkor €s a tanév végén kell mindsiteni.

Az osztalyfonok az osztaly-didkképviselet véleményének kikérésével, sajat tapasztalatai
valamint a tantestiilettdl kapott informaciok alapjan javaslatot tesz a félévi és év végi
konferencian a tanuldé mindsitésére. A konferencia az el6terjesztést megbeszéli és dont.

Az azonos sulyu dicséret ¢és elmarasztalds semlegesitheti egymast, ezt pedagogiai
mérlegeléssel a konferencia donti el.

Vita esetén a jobb mindsitést csak tobbségi szavazas esetén kaphat a tanulo.
Jeles magatartasi mindsités csak abban az esetben adhatd, ha azzal minden tanar egyet ért.

A magatartasi osztdlyzat kialakitdsa az életkori sajatossdgokhoz igazodva fejezi ki a
tanulonak:

» iskolai és iskolan kiviili viselkedését
» a felnéttekkel és tanuldtarsaival szembeni magatartasat
» Onallosagat és hatarozottsagat

» aktivitasat

> felelosségérzetét
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> akozosséghez valo viszonyat
» akozosség érdekében kifejtett tevékenységét.

A szorgalom osztalyzat egyéni képességeket €s koriilményeket mérlegelve tiikrozze a
tanulonak:

» amunkahoz és tanulashoz valo viszonyat, teljesitményét
» kotelességtudatat

» rendszerességét

» pontossagat és rendszerét

» az egyes szakoran végzett munkajat

A tanuldi magatartas mindsitése
Példas (5) a tanulé magatartasa, ha az alabbi szempontok tobbségének megfelel:

» az iskolai kozosségben kiemelkeddé munkdjaval, j6 otleteivel és kezdeményezéseivel,
viselkedésével, feleldsséggel élve tarsainak példat mutat

a Hazirend el6irasait betartja, és ennek betartasara tarsait is figyelmezteti
aktiv a tanitasi orakon, illetve oran kiviili munkaban
onként vagy megbizasbol munkat vallal a kozdsségért és azt megbizhatdan teljesiti

tisztelettudo, miivelt fiatalhoz mélté hangot hasznal

YV V. V V V

emberi kapcsolataiban dszinte

Nem kaphat példas magatartast az, akinek:

» igazolatlan 6raja van
» aki irasban dokumentalt elmarasztalasban részesiilt

» akonferencian csak tobbségi szavazassal lenne eldonthetd a jeles mindsitése

Egyedi kivétel lehetoségével élhet a konferencia, ha a didknak kimagaslo érdeme /
elismerése van (méltanyossag alapjan).

Jo (4) a tanulo magatartasa, ha:

» az iskolaban ¢és az iskolan kiviil betartja a Hazirendet
a kozosségi munkaban nem kezdeményezd, de a rabizott feladatokat elvégzi
rendszeretete ellen stilyosabb kifogas nem meriilt fel

>
>
> altalaban tisztelettudo, csak ritkan feledkezik meg a kulturalt viselkedés szabalyairol
>

osztalyfonoki figyelmeztetésnél sulyosabb fegyelmezésben nem részesiilt

» igazolatlan 6rainak szama nem haladja meg a kett6t

Vailtozo (3) a tanuléo magatartasa, ha:

> akozosségi megbizatasoknak vonakodva tesz eleget
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YV V V V

iskolai és iskolan kiviili viselkedése kifogasolhatd
a Hazirend eldirasait ismételten megsérti
irasbeli osztalyfonoki intésben vagy igazgatoi figyelmeztetésben részesiilt

igazolatlan orainak szama hatnal nem tobb

Rossz (2) a tanulé magatartasa, ha:

>

YV V.V V V

sorozatos fegyelmezetlenségeivel, szabalysértéseivel akadalyozza a kozosség
fejlodését, tarsainak rendszeresen rossz példat mutat

nem ¢érez felel0sséget a kozosség sorsaért

tiszteletlen, goromba, tragar kifejezéseket hasznal

a Hazirendet gyakran ¢és tudatosan megszegi

igazgatoi intésben vagy tantestiileti biintetésben részesiilt

igazolatlan mulasztdsa hat 6ranal tobb

A szorgalom mindésitése

Példas (5) a tanulé szorgalma, ha az alabbi szempontok tobbségének megfelel:

>

YV V V

tanulmanyi munkajaban kotelességeit kifogastalanul teljesiti, felkésziilésében allando,
rendszeres torekvést tantsit

ora alatt, szakkorben kezdeményez0, segiti tanarai és tarsai munkajat
két vagy tobb targybol javitott
tevékenyen részt vesz a didkkorok munkdjaban, illetve tanulményi versenyeken

képességeihez mérten kiemelten teljesit

Jo (4) szorgalmi, ha

>
>
>

>
>

iskolai és otthoni munkajat, kotelességeit kisebb kifogasoktol eltekintve jol végzi
képességeinek megfeleléen dolgozik

tanulmanyi munkdjaért dicséretet kapott, de szorgalma nem mindig egyenletes,
tantargyanként valtozo

figyelmetlenség tapasztalhato nala

nem tartja az el6z6 évek eredményeit

Viltozo (3) szorgalmu, ha

>
>
>
>
>

felkésziilése nem egyenletes, kotelességeit csak figyelmeztetés utan teljesiti
figyelme valtozo

képességeihez ¢és koriilményeihez mérten gyengébb teljesitményt mutat
osztalyzatai egyenetlenek, tobb targybol rontott

bukas esetén harmasnal jobb jegyet nem kaphat

Hanyag (2) szorgalmu, ha:
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YV V V V V

keveset tesz tanulmanyi fejlodése érdekében, kotelességeit elhanyagolja
a tanulas nem érdekli

lusta

képességeihez mérten sokkal gyengébb teljesitményt mutat

tobb tantargybol bukott
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Zaradék
A Pécsi Tudomanyegyetem Gyakorlo Altalanos Iskola, Gimnazium Szakkozépiskola és
Ovoda Hézirendjét a nevelGtestiilet a 2016. februar 24-én tartott iilésén elfogadta.

A Hazirend 2016. marcius 7-én 1ép hatalyba.

igazgato

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzokonyvi kivonat: jelenléti iv, a hatarozatképesséeg
megallapitasa, az elfogadas mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartozkodo szavazok szama és
aranya, keltezés, a jegyzokonyv-vezeto és a hitelesitok alairasa.)
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MELLEKLETEK

1. sz. melléKlet: Iskolai /0vodai véd6-0vo eldirasok (4.3. ponthoz)

Védo-6vo eldirasok, amelyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében az iskolaban
valo tartdzkodas soran meg kell tartani

>

A tanulokkal az egészségilik ¢€s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat, a
foglalkozasokkal egylitt jaro veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartdsforméakat a
szorgalmi 1d6 megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl. osztalykirandulés)
¢letkoruknak ¢és fejlettségi szintjiiknek megfelelden ismertetni kell. Az ismertetés
tényét a haladasi naploban az els6 osztalyfonoki 6ra anyagaként dokumentalni kell.

Azokndl a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrdsok fokozottabban fennallnak
(drama ¢és tanc, testnevelés ¢€s sport, fizika, kémia, informatika), a pedagogus koteles
az elsd tanordban a tanuldkat tijékoztatni a szaktargy sajatossdgaibol adodod vesz A
menekiilési tervet ¢és a rendkiviili esemény el6fordulasakor a teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Elelmiszert osztalyprogramra, szakkorre, gyermek/tanulé sziiletésnapjara, barmilyen
intézményi, szervezett keretek kozott zajlo kozosségi rendezvényre csak abban az
esetben lehet- akar fogyasztasra, akar arusitasra — behozni, ha az élelmiszerek
szdrmazasa igazolt, ennek dokumentécioja eldézetesen megtortént, s ennek alapjan az
igazgatd vagy SZMSZ szerinti helyettesitdje engedélyezte.

Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kiviili
foglalkozasokon, rendezvényeken dohdnyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani
szigoruan tilos.

Az iskola teriiletén és kozvetlen korny€kén, az iskola altal szervezett rendezvényeken
a bilincselekménynek szdmitd tudatmodositd szerek, illegalis drogok behozatala és
fogyasztasa szigoruan tilos.

A tanuldkat érintd rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel
kapcsolatos eljaras:

>

Az iskolaorvossal és az iskolai védénével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-
ben foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészségligyi felligyeletet az iskolaorvos és a védond
biztositja. Feladatuk a szlirdvizsgélatok, orvosi vizsgalatok (stly-, magassag- ¢€s
vérnyomasmeérés, latas-, hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltdsok el6készitése, valamint
preventiv jellegii eldaddsok megszervezése kiilonb6zo korcsoportok szdmara.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezo.

A vizsgélatokrol elozetesen és az azok soran felmeriild problémakrol a sziilok
értesitést kapnak.
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>

>

A tanuldk csoportos fogaszati szlirdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes
fogaszati rendelében évente, szorgalmi (tanitdsi) idében torténik. A szlirdvizsgalaton
vald részvételt, valamint annak ideje alatt a tanuldk feliigyeletét a nevelési-oktatasi
intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat
gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezo.

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetéségének meghatarozasa,
kozzététele

>

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az intézményegység vezetdje
altal e feladatokkal megbizott pedagogus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan
mind a sziilok, mind a tanulok rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhet6ségét,
fogadoodrajat az iskola informacids csatorndin (tanari hirdetdfal, faliGjsag, honlap)
nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozo esetekben az iskolai pszichologus is
bekapcsolodik a problémak megoldasaba.

Baleset-megeld6zési el6irasok, baleset esetén teend6 intézkedések

>

Minden tanév elején a , az elsd tanitdsi nap osztalyfonoki foglalkozasain pedig a
tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét
kialakitani, hogy senkit ne tegyen ki ¢let- vagy balesetveszélynek, ne okozzon
balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valo mozgasi lehetéséget.
Az 61toz0kbe a tanuldk csak az el6zd osztaly tavozasa utan mehetnek.

Elektromos eszkozoket a tanulok csak pedagogus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és feliigyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagoégusnak.

A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi
rendeldbe at kell kisérni vagy ment6t hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasar6l az osztalyfonoknek, vagy
akadalyoztatdsa esetén mas érintett pedagogusnak, a sziil6t tajékoztatni kell.

A tanuldbaleset tényét, koriilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelelden,
jegyzékonyvben kell rogziteni.
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2. sz. melléklet: A szakmai gyakorlatra érkezo hallgatok jelentkezése az
intézményegységnél

A intézményegységben gyakorlatot teljesitdé egyetemi hallgatokra is kiterjed a hazirend
hatalya.

A hallgaté a gyakorlatra érkezve a portan bejelentkezik, majd az intézményegység-vezetonél
vagy a hallgato/hallgatok fogadasaval megbizott pedagdgusnal megkezdi gyakorlatat.

A hallgatok kotelesek abban az iddpontban, idokeretben jelentkezni a gyakorld iskola
intézményegységeiben, melyet szamukra az egyetem megadott. Az egyéni és csoportos
gyakorlat ideje alatt esetleges hianyzasukat kotelesek azonnal jelezni a mentoruknak,
vezetdtanaruknak.
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3. sz. melléklet: A Gimnaziumi - Egyetemi Laboratorium (GEL)
munkarendje, hasznalati szabalyai

A laboratoriumba szabad bejarasa van az intézmény vezetdjének, a laboratérium vezetdjének,
a laboransoknak, illetve a megjelolt foglalkozasok id6étartamaban a gyakorlatokat,
foglalkozasokat vezetd szaktanaroknak.

Veszélyelharitas és biztonsagvédelmi célokbol, az intézmény szolgalatban 1évé portasanak is
megengedett a laboratoriumba vald bejaras. Minden mas személy belépése csak kiilon az
intézményvezetd engedélyével lehetséges. A tanulok bejardsa a laboratoriumba kizardlag a
laborans és/vagy a szaktanar jelenlétében megengedett. A labor mikodését segitd
helyiségekben (el6készitd, vegyszerraktar) csak a labor vezetéje és a laboransok
tartozkodhatnak. A tanulok kizardlag feliigyelet mellett dolgozhatnak a laboratériumban, és
azt csak engedéllyel hagyhatjak el.

A foglalkozasok rendje
1. Az orat tartd tanar beengedi a csoportokat a laboratériumba.

2. A tanulok a mérési, kisérleti helyeket elfoglaljdk, de semmilyen eszkdzhoz,
vegyszerhez nem nyulnak, amig a foglalkozast tartd tanar erre utasitast nem ad.

3. A kisérleti helyeken a laboransok altal el6készitett eszkdzok, anyagok, vegyszerek, a
kisérletekhez sziikséges védofelszerelések és igény esetén a tanuldéi munkafiizet
talalhato.

4. A gyakorlatot a foglalkozast vezetd tanar tartja, mely alatt a labordns — elsésorban
szakmai segitségnytjtas céljabol - rendelkezésre all.

5. A gyakorlatot vezetd tanar a didkokat pontos utasitasokkal latja el, a tanulok csak azok
ismertetése utan, és csak az azokban meghatarozottak szerint hasznalhatjak a tan- €s
laboreszkozoket.

6. A laboratériumi foglalkozasokon mobiltelefont hasznilni, a tanar utasitasait
megszegni, a labor felszerelési targyait, eszkdzeit barmi modon rongalni tilos.

7. Az eredményes gyakorlati munka feltétele az elméleti felkésziiltség.

A laboratoriumi munka végzéséhez elengedhetetleniil sziikséges a balesetvédelmi ¢és
tlizvédelmi rendszabalyok ismerete. Ezek be nem tartasa sulyos kdvetkezményekkel jarhat. A
laborhasznalatot megel6zden balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatdson kell részt vennie minden
tanulonak, melyet alairasukkal kell igazolniuk.

Altalanos laboratériumi és munkavédelmi szabalyok

1. A laboratoriumi helyiségben a gyakorlatok alatt csak a gyakorlatvezetd tanar, a
laborans, illetve a gyakorlaton résztvevd didkok tartozkodhatnak.

2. A didkok a laboratériumba csak a munkéjukhoz elengedhetetleniil sziikséges

eszkOzoket hozhatjak (jegyzet, irdeszkdz, személyes laboratdériumi munkaeszk6zok).

Véddszemiiveg és munkakopeny viselése kotelezo!

A laboratériumban étel, ital fogyasztasa, a vegyszerek megkostolésa tilos.

Munka kozben a rend és tisztasdg megtartasa kotelezo.

A balesetek €s a karok megeldzésére a laboratoriumi berendezéseket, eszkdzoket csak

rendeltetésszerlien szabad hasznélni.

gk w
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A sériilések elkertilése érdekében fokozottan kell tigyelni az livegedények épségének
megorzesere.

Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelezni kell a gyakorlatot vezetd
tanarnak.

Rosszullét, sériilés esetén azonnal a gyakorlatvezet6 tanarhoz kell fordulni.

A gyakorlati foglalkozas befejezése utan a laboransnak a gazvezeték csapjait el kell
zarni, az elektromos berendezéseket ki kell kapcsolni.
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4. szamu melléklet: Az intézményben miikodo egyeztetd forumok
nyilatkozatai

Diakénkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkonkorményzata......... [} R ho......... napjan tartott
iilésén megtargyalta. Alairasommal tanusitom, hogy a didkonkormanyzat véleményezési jogat
jelen hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

diakonkormanyzat vezetdje

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)
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A sziildi szervezet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény sziil6i szervezete......... €V e, ho......... napjan tartott tilésén
megtargyalta. Aldirasommal tanusitom, hogy a sziil6i szervezet véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.

sziil0i szervezet vezetdje

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)
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